
绝密 ★ 考试结束前

全国2013年4月高等教育自学考试

公文选读试题

课程代码：00525

请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项： 

1. 答题前，考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔填写在答题纸规定的位置上。

2. 每小题选出答案后，用2B铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动，用橡皮擦干净后，再选涂其他答案标号。不能答在试题卷上。

一、单项选择题（本大题共15小题，每小题1分，共15分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。错涂、多涂或未涂均无分。

1.宋代百官对皇帝当殿陈事时所用的上奏文种称

A.上书
B.奏札
C.表
D.题本

2.《天祚帝封金主为东怀国皇帝册》一文中，“碧云袤野，固须挺于渠材；皓雪飞霜，畴不推于绝驾”所使用的修辞手法是

A.排比
B.对偶
C.夸张
D.比喻

3.《元代亦集乃路河渠司上总管府具保结呈》一文，从文种规范来看，应为

A.呈状
B.呈
C.呈文
D.呈报

4.与“咨”属同一用途的同源公文，在先后相连缀的不同时期成为两个文种的是

A.关
B.移
C.刺
D.咨呈

5.清代从札付文种分化，融汇上级长官行于属下的书札而形成的下行公文文种，称为

A.堂札子
B.中书札子
C.省札
D.札

6.《唐郭[image: image1.png]


丑告身》一文基本部分的起草机构是

A.中书
B.门下
C.尚书
D.秘书

7.民国时期的报告公文，大体上可分为

A.两个类型
B.三个类型
C.四个类型
D.五个类型

8.《财政部为答参议院刘星楠等质问书上复国务院咨呈》一文的语言特色是

A.浮词赘意
B.贬辞过烈
C.夸张过头
D.貌恭词朴

9.《教育部公布学生操行成绩考查规程的部令》一文的结构是

A.正件和附则
B.正件、附件和附则

C.正件和附件
D.操行和规程

10.布告始设于民国时期。其程式结构上的特点是

A.没有收文者
B.有收文者
C.文句简短
D.首尾呼应

11.报告类型中，侧重于表述作者对本职范围内工作活动主观努力的文种称为

A.综合报告
B.专题报告
C.情况报告
D.工作报告

12.下列文种中属于平行文种的有

A.咨文
B.呈文
C.令
D.签呈

13.下列不属于条例写作特色的是

A.表意周严
B.条理顺畅
C.语气委婉
D.简称规范

14.下列属于决议文种的是

A.布告
B.会议纪要
C.通知
D.公报

15.仅限于国家权力机关（或经授权）用于具有国际意义的重要事项或决定事项的宣告文种是

A.通告
B.公告
C.公报
D.通报

二、多项选择题（本大题共5小题，每小题2分，共10分）

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。错涂、多涂、少涂或未涂均无分。

16.“启”自唐代以来逐渐定型为陈述政事的准上奏文种，其呈送对象主要有

A.皇太子
B.皇上
C.皇太后
D.诸王
E.皇后

17.“帖’’作为下行文，所使用的年代有

A.唐代
B.宋代
C.明代
D.元代
E.清代

18.下列属于官府所发通行关津路证公文的有

A.传
B.过所
C.路引
D.详
E.奏

19.大总统令的用途包括
A.公布法律
B.公布教令
C.公布国际条约
D.公布预算
E.公布官员任免

20.公文生效标识包括

A.发文机关
B.印章
C.附件标注
D.公文标题
E.成文日期

非选择题部分

注意事项：
用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上，不能答在试题卷上。

三、填空题（本大题共10小题，每小题1分，共10分）

21.秦汉以来的公文程式由首称、____、末称、后书四个部分构成。

22.封建帝王赐给功臣以世代保持优遇及免罪等特权的凭证是______。

23.“令”，是我国古代最早使用的重要下行公文文种之一，是由______沿用至今的惟一文种。

24.《众议院抄附质问书送大总统的咨文》中的表述是“动之以情”，抄附质问书的咨文的表述是“______”。
25.民国时期，______取代“示”的地位，成为正规公文文种。

26.指示信，是______政权创设的新型公文文种。

27.报告，适用于个人对组织、执行机关对______、下级机关对上级机关行文。

28.在现行公文中，函适用于______、不相隶属两种行文关系。

29.适用于表彰先进、批评错误、传达重要精神或情况的公文文种是______。

30.适用于记载和传达会议情况、主要精神、议定事项的议决类公文文种是______。

四、名词解释题（本大题共5小题，每小题3分，共15分）

31.关

32.檄

33.韵目代日

34.封寄

35.报送报告

五、简答题（本大题共5小题，每小题6分，共30分）

36.简述奏记使用范围的历史演变。

37.简述避讳的方法。

38.简述“牌”作为符信凭证的发展演进过程。

39.简述咨呈所适用的行文关系类型。

40.简述会议纪要的程式结构模式类型。

六、论述题（本大题共2小题，每小题10分，共20分）

41.试述公文程式及其演化过程。

42.试述批示与批复的异同。
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