全国2010年10月高等教育自学考试

公共关系写作试题

课程代码：00646
一、单项选择题（本大题共20小题，每小题1分，共20分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。

1.公关写作类似于学生的作文，属于(      )

A.非命题写作
B.半命题写作

C.命题写作
D.自选题写作

2.公共关系最根本的职责是(      )

A.决策咨询
B.信息传播

C.沟通协调
D.弥合补救

3.公关写作活动的起点是(      )

A.感觉
B.感知

C.感悟
D.知觉

4.公关写作要做到主旨专一，应当坚持(      )

A.观点明晰
B.立意新颖

C.目的明确
D.一文一事

5.公关文稿主体部分行文结构中的横式结构属于(      )

A.递进关系
B.并列关系

C.属分关系
D.等同关系

6.被视为一篇文章旗帜和眼睛的是(      )

A.标题
B.论点

C.论据
D.结构

7.立意解决的问题是(      )

A.言之有物
B.言之成理

C.言之有据
D.言之有序

8.“乘美国联合航空公司的班机，到处都是好天气”，属于广告的(      )

A.标题
B.内容

C.主体
D.主题

9.某手表广告“12年不必对时”属于(      )

A.实力广告
B.观念广告

C.商标广告
D.信誉广告

10.“今天下雪路滑，保险公司提醒市民，请注意交通安全”属于(      )

A.信誉广告
B.观念广告

C.声明广告
D.公益广告

11.“柯达公司诚意邀请你，一同步入80年代彩色世界”的表现手法属于(      )

A.记事式
B.夸耀式

C.祈使式
D.悬念式

12.短期计划也称为(      )

A.战略计划
B.个案计划

C.专题计划
D.战术计划

13.公关消息在表达方式上(      )

A.以议论为主
B.以叙述为主

C.以说明为主
D.以抒情为主

14.一封格式规范的信函，其问候语要(      )

A.第二行居中书写
B.第二行顶格书写

C.第二行空两格书写
D.第二行中偏左书写

15.“当否、可否、妥否”属于(      )

A.经办语
B.引叙语

C.转接语
D.征询语

16.几个机关联合发文，其公文编号只标明(      )

A.主办机关的
B.承办机关的

C.协办机关的
D.联合机关的

17.下级答复上级询问时使用的文种是(      )

A.请示
B.报告

C.公告
D.简报

18.在公关社交活动中，为了增进双方友谊，洽谈有关事宜，发展对外关系，主客方在特定的场合发表的礼仪性讲话称为(      )

A.欢迎词
B.致辞

C.祝词
D.答谢词

19.用来规定党政、团体、企事业单位和其他社会组织的根本性质和任务的应用文书是(      )

A.章程
B.规章

C.制度
D.规定

20.具有法人资格的社会组织之间，在各自的经营管理权限和业务范围内，按照法律规定，在平等互利的原则下，明确各自的权利与义务而共同订立和遵守的书面协议是(      )

A.合同
B.意向书

C.协议书
D.委托书

二、多项选择题(本大题共10小题，每小题2分，共20分)

在每小题列出的五个备选项中有二至五个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。
21.公关意识主要包括(          )
A.公众意识
B.温让意识

C.创新审美意识
D.推销意识

E.信誉意识

22.公关文稿的结构包括(          )
A.标题
B.开头

C.结尾
D.过渡

E.照应

23.公关广告的基本要素包括(          )
A.广告主体
B.广告实体

C.广告媒体
D.广告费用

E.广告周期

24.组织在编制公关预算时，常见的方法有(          )
A.比例抽成法
B.利润分配法

C.经费承包法
D.目标先导法

E.量入为出法

25.公关计划按内容的不同可分为(          )
A.综合计划
B.专题计划

C.个案计划
D.长期计划

E.短期计划

26.公关消息常见的导语写法有(          )
A.叙述式
B.描述式

C.议论式
D.设问式

E.转折式

27.请示的写作要求包括(          )
A.一文一事
B.事前请示

C.逐级上报
D.越级行文

E.用词得当

28.请柬的鲜明特征有(          )
A.内容具体
B.表达热情

C.态度庄重
D.便于查记

E.文字简练

29.下列各项中可以作为合同标的物的有(          )
A.金银
B.劳务

C.货币
D.文物

E.土地

30.公关活动中常用的诉讼书状包括(          )
A.上诉状
B.申诉状

C.起诉状
D.应诉状

E.答辩状

三、名词解释(本大题共5小题，每小题2分，共10分)
31.法规文书

32.公务启事

33.工作要点

34.公开信
35.新闻报道式讣告
四、简答题(本大题共6小题，每小题5分，共30分)

36.简述在调查取材中应注意的问题。

37.简述叙述手法的运用对公关工作的重要作用。

38.简述公关广告的基本写作要求。

39.简述制定公关计划的步骤。

40.简述公关消息标题的写作要求。

41.什么是办法?其写作有何要求?

五、写作题(20分)

42.试拟写一份××学校聘请××老师担任××课程教学工作的聘书。
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