
高等教育自学考试实践性环节课程考核说明

根据河北省教育考试院相关文件精神，为方便考生报考，支付报考费，高等教育自学考试实践性环节课程考核实施网上报考、网上支付。网上报名时间为2018年11月20－25日，网上支付时间为2018年11月20－26日上午12时。考生必须在规定的时间内，登录河北省教育考试院网页（http://zk.hebeea.edu.cn/HebzkWeb/index.do），点击实践环节报考入口进行报名。报名后即可进行网上支付，也可以登录河北农业大学网页或河北农业大学继续教育学院自学考试网页，按照相关要求及时进行网上支付。 

凡参加河北农业大学主考专业实践性环节课程考核的考生，必须进行网上报名，网上在线支付。支付成功后如需发票请在备注栏填写开发票。
一、《城镇经济与管理》独立本科段——毕业综合考核，考试计分为百分制，60分及格，考试形式为开卷笔试。考试时间为：2019年3月3日上午8∶30—11∶30，考试地点：河北农业大学继续教育学院三楼327教室。《城镇经济与管理》独立本科段专业报名交费后，请及时与河北农业大学自学考试办公室联系（电话：0312—7521229）领取资料。
二、计算机实践考核（00019，00052），考试时间为：2019年3月3日上午，考试地点：河北农业大学继续教育学院机房。

三、《城镇经济与管理》专科——生产实践（02548），自拟题目写一篇与本专业相关的论文，字数2500—3000字，A4纸打印装订，于2019年3月10日前寄到：保定市灵雨寺街289号河北农业大学继续教育学院自学考试办公室范老师收。联系电话：13903126105。邮编：071000

四、河北农业大学主考各专业答辩时间安排。

河北农业大学主考各专业答辩时间安排
	  专业
	    答辩时间
	    答辩地点
	   联系电话

	畜牧兽医
	2019年03月03日
	西校区D座2211室
	0312-7528360

18632238515

	园林
	2019年03月23日
	西校区A座2128室
	0312-7528788

15133283330

	城镇规划与建设
	2019年03月20日
	东校区城建院

二楼小会议室
	0312-7521291

13930212717

	建筑工程
	2019年03月20日
	东校区城建院

二楼小会议室
	0312-7521291

13930212717


注：各专业实践性环节课程考核见附件详细说明
五、联系方式

河北农业大学自学考试办公室

地址：保定市灵雨寺街289号

邮编：071001

电话：0312-7521229

Email： ndzkb@163.com

附件一：畜牧兽医类专业：
附件二：园林类专业
附件三：建筑类专业
附件一：畜牧兽医类专业
畜牧兽医专业（本科）

一、题目选择

选题应着眼于重点解决当前畜牧业发展过程中出现的饲养管理、疾病防治等问题，可写成试验研究报告、病例报告，但不能写成综述。全文一般要求4000~6000字为宜。现提出以下论文题目方向，以供选择，也可根据自身工作特点自拟题目。论文应从工作实践中选择材料，要求密切结合生产实践，数据翔实可靠，论点明确，论述（讨论）充分，结论正确。

1、****饲料添加剂对***生产性能的影响

2、引进不同品系**动物**性能的观察

3、***预混合饲料在**动物饲养中的使用效果观察

4、日粮中添加***对***动物生产性能的影响

5、不同日粮水平对**动物生产性能的影响

6、***品种与***品种杂交改良效果

7、***品种***行为观察

8、*****病的病原分离与鉴定
9、*****药物对**动物****病的疗效观察
10、*****药物对**动物****病的预防试验研究
11、***细菌（病毒、寄生虫）对**动物**器官的影响观察
12、***地区农场***病的诊断及防治研究

13、***地区*****病的流行病学调查

二、论文格式要求

论文应包括题目、作者姓名、单位、地址、邮编；中文摘要、关键词；英文题目、作者姓名、单位、地址、邮编、摘要、关键词（与中文对应）；前言；正文（实验研究应包括材料方法、试验结果、讨论和结论等）；参考文献。

1、中文摘要

中文摘要是论文的精华，以肯定、简短的语言高度概括论文的目的、方法、结果和结论、不加评论，一般200~300字。关键词一般3~5个，应是题目和摘要的主题词。

2、引言

概括本领域的研究现状，提出目前存在的问题以及论文要解决的问题。即指出论文的目的和意义，以便引导正文。一般不超过500字。

3、正文

正文层次标题应简短明确，题末不加标点符号，格式为：“1”、“2.1”、“3.1.2”等，一律左顶格，后空一自距写标题，段首空两字距。文中表格用三线表，应有表号、表题、表头等。一律采用法定计量单位，并用英文缩写，如d（天）、h（小时）、min（分钟）、g（克）、kg（千克）、ml（毫升）等。

4、参考文献（十篇以上，书籍两本、外文文献不少于两篇、其余为核心期刊上文献）
列出最主要的、近5年内公开发表的参考文献，参考文献应在论文引用处以上标的形式体现，如“郝满良（2004）研制出治疗奶牛乳房炎的新药[2]。”参考文献序号按在论文中出现的先后排序，参考文献书写格式如下。

[1] 刘厉声，王晓，陈旧有等. 猪病防治. 中国兽医杂志[J]，2001，15（4）：12~13.

[2] 郝满良，黄会岭. 兽医学[M].  北京：中国农业出版社，2004，235~238.

三、毕业论文的书写格式

1．论文A4纸打印。正文用宋体小四号字，版面上下空2cm，左空2.5cm，右空2cm(靠左侧装订)。
2．论文采用河北农业大学本科毕业论文统一封面（见附件一）。
3．论文内容依次为：（1）题目；（2）作者及指导教师；（3）摘要、关键词（中英文） ；（4）正文；（5）参考文献等。题目：用小二号黑体字；第一层次(章)题序和标题用小三号黑体字；第二层次(节)题序和标题用四号黑体字；第三层次(条)题序和标题用小四号黑体字；第四层次(款)题序和标题、第五层次(项)以下标题和题序与第三层次同；正文采用小四号字。参考文献：按论文中引用参考文献出现的先后次序，用中括号的数字连续编号，依次书写作者、文献名、杂志或书名、卷号或期刊号、出版时间，采用五号宋体。

4．标点符号

毕业论文中标点符号应按新闻出版署公布的“标点符号用法”使用。

5．名词、名称

科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名称，尚未统一规定或叫法有争议的名词术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义，如CPU（Central Processing Unit）代替计算机中央处理器。外国人名一般采用外文原名，可不译成中文。一般很熟知的外国人名(如牛顿、爱因斯坦、达尔文、马克思等)可按通常标准译法写译名。

6．量和单位

毕业论文中的量和单位必须采用中华人民共和国国家标准GB3100-GB3102-93，它是以国际单位制(SI)为基础的。非物理量的单位，如件、台、人、元等，可用汉字与符号构成组合形式的单位，例如件/台、元/km。
7．数字

毕业论文中的测量、统计数据一律用阿拉伯数字，如5.25 km等。在叙述中使用小于10的数字时，一般不宜用阿拉伯数字；数字较大时，采用科学记数法，如：10000可写成1*104等。
8．标题层次
毕业论文的全部标题层次应整齐清晰，相同的层次应采用统一的字体表示。第一级为“1”、“2”、“3”、等，第二级为“2.1”、“2.2”、“2.3”等，第三级为“2.2.1”、“2.2.2”、“2.2.3”等，但分级阿拉伯数字的编号一般不超过四级，两级之间用下角圆点隔开。
9．注释
毕业论文中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明，注释可用页末注(将注文放在加注页稿纸的下端)或篇末注(将全部注文集中在文章末尾)，而不用行中注(夹在正文中的注释)。若在同一页中有两个以上的注释时，按各注释出现的先后，须按序编注释号，注释应写在注释符号出现的同页，不得隔页。

10．公式

公式应另起一行写在稿纸中央，一行写不完的长公式，最好在等号处转行，如做不到这点，在数学符号(如“+”、“-”号)处转行，数学符号应写在转行后的行首。

11．表格

每个表格应有自已的表题和表序，表题应写在表格上方正中，表序写在表题左方，空一格接写表题。全文的表格统一编序，表1、表2等，不管采用哪种方式，表序必须连续。表格允许下页接写，接写时表题省略，表头应重复书写，并在右上方写“续表××”。

12．图
毕业论文的插图必须整洁美观，插图应与正文呼应，不得与正文脱节。每幅插图应有图序和图题，全文插图可以统一编序，不管采用哪种方式，图序必须连续，不得重复或跳缺。

四、格式、样文

高  等  教  育  自  学  考  试
毕业设计（论文）

河北农业大学

毕业设计（论文）评议意见书

	姓名
	赵立强
	专业
	畜牧兽医

	题目
	肉牛杂交利用方式的分析
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毕业设计（论文）任务书

毕业论文题目：仔猪链球菌病与毛首线虫病混合感染的诊治报告

毕业设计（论文）内容

基本要求

重点研究问题

主要技术指标

其它需要说明问题

                                            下达任务日期：      年    月     日

                                            要求完成日期：      年    月     日

                                            指导教师

开题报告

题目：仔猪链球菌病与毛首线虫病混合感染的诊治报告
选题的目的和意义

研究的重点内容

进度计划

指导教师意见

                              指导教师：

                                     年   月   日

摘要：我县某一猪场仔猪群发病，根据临床症状、剖检变化、实验室诊断，判断为猪链球菌病与毛首线虫病混合感染，通过紧急接种，抗生素用药及驱虫控制住病情。

关键词：仔猪  链球菌病  毛首线虫病   混合感染   诊治
目录

2002年8月底到9月初，康保县某一私营猪场仔猪群中发生以链球菌病为主要临床症状与毛首线虫病混合感染的病例，现报告如下：

1、发病情况

该场为2002年新建，位于闫油坊连通宝昌的交通要道的下风向，并远离居民区。在进猪前，对全场用深井水冲洗，然后用2%-3%的热烧碱溶液进行了彻底消毒。8月份从当地购回了30头长大杂母猪，1头大约克夏公猪和1头杜洛克公猪，这批猪生长发育良好，本次疫病流行时无任何异常反应。8月份在进仔猪前4d，用消毒威再次全场消毒。8月16日从宝昌猪市场购回仔猪158头，放入该场下风头处一栋育肥舍内饲养，舍内通风良好，饲喂自配的小猪料。购回的第二天每头接种了2头份猪瘟、猪丹毒和猪肺疫三联苗，第6d又接种了猪伪狂犬病疫苗。该群仔前7d饮食、活动均正常，生长发育良好，第8d起开始发病。最初出现1~2头精神不振，排血色稀便，食欲减退。饲养员在饲料中拌入了土霉素钙盐、肌肉注射了黄连素，症状有所减轻，拉稀现象减少了，但病情并没有得到控制，猪群中还在继续发病，并开始出现死亡，最初每天或隔1~2d死亡1头或2~3头。9月2日场主将死亡的2头仔猪送到康保镇某诊所诊断为猪瘟，于第2天紧急接种了4头份猪瘟弱毒疫苗，但病情没有得到控制，发病猪只不断增加，20余天已死亡仔猪23头。9月9日又死亡仔猪4头，于是前来我院求医，根据临床症状、剖检变化、实验室诊断，确诊为链球菌病与毛首线虫病混合感染。

2、临床症状

发病突然，高热稽留（一般为40.5℃~41.5℃左右）,精神不振、食欲下降,被毛粗乱.发病的前1~2d拉稀，后转为便秘，粪便干硬如球状，怕冷、打堆并喜钻垫草；眼睛有浓性分泌物、开张困难；咳嗽、呼吸困难，口流清涎或口吐白沫、呕吐，叫声嘶哑；到后期，四肢内侧、腹壁、下颌等处薄皮肤处，充血潮红，有的病猪有多量的针尖状出血点，尤其是两耳充血、淤血呈现紫色或蓝紫色；关节肿胀，局部温度增高，用手触摸，敏感性增强；不愿站立躺卧于地，强行驱赶，四肢运动障碍、步态蹒跚、共济失调；有些歪头转圈、肌肉震颤、往前撞或后退，后躯麻痹、呈观星坐姿或侧卧于地，四肢作游泳状划动，最后衰竭死亡，死前体温降到常温以下，病程3~5d。

3、剖检变化

剖检濒死猪1头，刚死亡仔猪4头，主要病变为：全身淋巴结充血、出血、肿胀呈紫色或黑紫色（5/5），尤其是肠系膜淋巴结呈索状肿胀、出血（3/5），咽喉部肿大，血色浆液性浸润（4/5）；肝瘀血、肿大（4/5）；盲肠瘀斑性出血，并寄居着大量3~5cm长的毛首线虫，数量分别为198条、352条、285条、361条，354条，结肠浆膜表面布满多量的、直径为2~2.5mm灰白色结节（4/5）；胃肠粘膜脱落，胃充血潮红、胃大弯处更甚（3/5）；脾稍肿、呈暗黑色、质地柔软、韧性增加，边缘有黑色或淡红色的梗死灶（2/5）；个别肾脏皮质和髓质严重出血，大小、形状基本正常（2/5）；心包积有淡黄色液体，心脏质地稍变软，心冠状脂肪有点状出血，心内膜、外膜有出血点（5/5）；关节腔积液；肺充血、出血、水肿、喉头有点状出血；鼻气管充血、出血、气管内充满大量泡沫状液体（2/5）。有神经症状的猪脑膜充血、出血、脑膜下积液（2/5）。

4、实验室诊断

4．1病料涂片镜检

无菌取典型病例猪的心血、脑组织、关节液、大肠粘膜触片、革兰氏染色镜检，可见形状一致的革兰氏阳性单个的或成对的球菌，也有4~5个连成的短链，主要成对排列、无芽胞、不运动。

4．2细菌分离培养

将濒死猪脑组织、肠系膜淋巴结和肿胀关节液接种血液琼脂培养基，37℃培养48h，可见直径达1mm左右的灰白色、圆形、透明、露珠状菌落，菌落周围呈β型溶血，溶血透明环直径达2.5mm～3.5mm。在普通琼脂培养基上生长不良，麦康凯培养基上则不能生长。

4．3动物感染试验

将病死猪脑、脾、肠系膜淋巴结组织混合研碎，用灭菌生理盐水制成1：10的悬浮液，按常规“双抗”处理，置4℃冰箱感作12h，取上清液作为接种物。

4．3．1取上述悬浮液，接种健康、体重1.5kg左右的家兔3只，每只皮下注射1ml，于接种后25～38h全部死亡无伪狂犬病剧痒的特症状，基本可排除伪狂犬病的可能。

4．3．2取上述接种物接种5只小白鼠，腹腔注射0.2ml/只，于接种后25～40h相继死亡．剖检死亡家兔可见到与自然病死猪基本相同的病理变化，取死亡家兔和小白鼠的心血、关节液涂片、脑组织触片、革兰氏染色镜检，可见有自然病死猪涂片相同的细菌。

4．3．3粪检   刮取病死猪3g粪便检查，虫卵总数达18700个。

5、防治措施

5．1隔离封锁，严格消毒

将发病猪和可疑猪全部换舍隔离，对死亡仔猪全部焚烧处理，全场猪舍和用具彻底用清水冲洗，然后场地用2%热烧碱溶液消毒，用3%的甲醛热溶液喷洒消毒用具，并用消毒威带猪消毒，2次/d，连用5d。

5．2紧急接种

全场健康猪和病情较轻猪只紧急接种猪链球菌病疫苗2头份，饲料中拌入乳酸诺氟沙星并添加维生素A、D、E，连用7天。

5．3治疗用药

病猪和可疑猪治疗。治疗以肌注大剂量青霉素为主（3万IU/kg）。处方如下：青霉素加安乃近，一侧颈肌注射，另一侧颈肌注恩诺沙星（2.5%,1ml/10kg体重），2次/d，连用3d，未痊愈或反复的病猪，肌注阿莫西林油剂（0.1ml/kg），有神经症状的猪亦应坚持以上用药原则，肌注大安注射液，氯丙嗪注射液和维生素B1注射液，大安由原来的每kg0.07g增加到0.14g. 在病情基本稳定后，用左旋咪唑进行驱虫，内服或皮下注射剂量：每头均为8mg/kg，并根据病猪具体情况，静脉注射5%的葡萄糖200ml，与地塞米松磷酸钠注射液5ml、20%安钠咖5ml的混合液，以增强猪抵抗力。通过以上措施，10d后病情基本得到控制。

5．4预防用药和预防接种

病情基本稳定后7d，应在平时的饮料中加入抗菌素进行预防用药，并适当加大药物用量，抗菌素可选用土霉素和金霉素，添加量为0.1%～0.2%，连用7～10d。认真做好预防接种工作，对60日龄以上猪,每年春秋两季用猪链球菌氢氧化铝菌苗进行预防，不论大小猪一律注射5ml。

6、分析与讨论

6.1根据综合诊断，确诊为链球菌病与毛首线虫病混合感染。其主要诊断依据是：（1）病猪表现出先拉稀后便秘，四肢关节肿胀、运步困难，多有脑膜炎神经症状，侧卧于地，四肢作游泳状划动，采取病猪的关节囊液涂片镜检，可发现单个或成对排列的球菌；（2）盲肠剖检出大量的毛首线虫,粪检出虫卵;（3）发病前接种过猪瘟弱毒疫苗，发病后又再次补种了4头份猪瘟弱毒疫苗，不但疫病没有得到控制，反而更加严重，剖检也未见典型的猪瘟病理变化；（4）家兔接种未见注射部位出现奇痒这一猪伪狂犬病特征性表现。（5）剖检未见猪丹毒常见的大红肾，皮肤表面红斑指压褪色，心脏瓣膜处有溃疡性赘生物等特征性表现，可排除猪丹毒。

6.2本次发病仔猪是该场新建所养的第一批仔猪，不存在潜在的传染源，在进猪前进行了严格的消毒。因此，其致病菌和寄生虫均为仔猪所带来。 由于仔猪刚断奶，饲料和环境条件突然发生改变，猪尚处于适应阶段，毛首线虫在体内大量繁殖，消耗机体过多的营养，猪体质下降，再加上8-9月份天气变化无常、气温时高时低、阴雨连绵，这样就导致了本病的发生。因此，本次疫病应是猪毛首线虫病继发猪链球菌病。

6.3猪链球菌病是危害养猪业的主要传染病之一，必须引起高度重视，切实加强本病的预防接种工作，各养猪场和养猪户像预防猪瘟一样预防猪链球菌病，种猪在每年春秋两季都要进行本病的免疫接种，仔猪应在5日龄和断乳时各接种1头份。做到自繁自养，提供一个舒适、卫生的环境条件，这是预防猪链锁球菌病的有效措施。同时猪链球病的临床症状易与猪瘟、猪伪狂犬病、猪丹毒等相混淆。困此，在诊断时，一定要全面考虑、综合分析，才能作出正确的判断。

参考文献：

1．李铁栓  张彦明   刘占民 兽医学  北京  中国农业科技出版社

2．许才发   中国动物检疫杂志   2000.9

3．宁长申等主编  畜禽寄生虫病学  北京农学大学出版社

4．胡志刚   徐忠才等  猪败血性链球菌病  中国动物检疫杂志   2000.9

5．杜雅楠  胡亚澜  杨莲茹  猪链球菌的分离及油乳剂灭活疫菌的研究  2001.8

6．王森   猪链球菌病的发病特点和防治方法   中国动物检疫杂志  2002.10

7．王文超  吕合星  刘胜利  一起仔猪伪狂犬病的诊治  中国动物检疫杂志  2001.6

8宋阳威  焦库华  育肥猪急性败血性链球菌病的诊治  2001.7

9．杨露  张涛   王国平   罗甸县某猪场慢性链球菌病的诊治   2002.10

10．何小娟  黄炽明  郑万智  猪链球菌病菌2002.10

11、王光亮 猪链球菌病诊断与防治   河北畜牧兽医   2000.1

12．秦延庆  猪链球菌病与附红细胞体病并发咋治  河北畜牧兽医  2002.7

2019年上半年畜牧兽医类自考本科论文答辩通知

本科

本科答辩日期定于2019年3月3日，本科生必须本人现场报到答辩。
    备注：上半年论文答辩只一次，请互相转告，过期不予受理。

	时间
	内容
	地点

	3月3日
	上午8：30
	  公布分组情况及答辩程序
	西校区

D座2211

	
	9:00
	答辩
	A组
	　

	
	
	
	B组
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	

	答辩程序：
	1，将论文提交答辩组老师（三份）

	
	2，自述论文（时间：十分钟左右）

	
	3，答辩

	
	4，答辩组教师提出修改意见

	
	5，答辩结束，回生源地进行修改，并于7天内将修改后的论文寄（两份）回指导教师手中。（请于EMS快递！其它快递收不到。）

	
	*每次提交论文必须严格按照附件提供的装订顺序，否则不计成绩

	乘车路线：火车站乘16路，汽车客运中心乘36路农大西校区站下车

           保定东站乘K1路到火车站再乘16路或乘K2路到客运中心转乘36路

	联系电话：0312-7528360    联系人：张老师

                     18632238515


附件二：园林类专业
园林专业（独立本科）

（一）园林专业毕业论文写作要求、上交和答辩时间
1、论文提交及答辩时间

a、格式预审：申报论文答辩的考生，请将学位论文严格按照下述毕业论文撰写的内容与要求书写，并自行进行网上查重。重复率不得超过30%。检测网址：http://vpcs.cqvip.com/。重复率不合格请继续修改论文。

请将重复率合格的论文及查重报告于2019年3月4日通过电子邮件发至邮箱42245876@qq.com，文件名请用“姓名+准考证号+手机号”格式。。学院将酌情为考生安排论文指导教师，指导教师对论文的格式、研究意义、论述方法等各方面进行审查，审查后返回修改意见，请按照修改意见修改论文。

审查合格名单将于3月22日前在河北农业大学园林学院网站上公示，未通过格式预审的考生不得参加答辩。发送论文电子版时务必留下联系方式。

b、毕业论文上交要求：打印版一式五份及修改后的电子版。打印版论文请在答辩时上交。

c、答辩和实践课考试时间：答辩时间为2019年3月23日上午8:00，地点：河北农大西校区园林与旅游学院A2128。园林工程实践课考试时间为2019年3月23日下午3:00，地点：河北农大西校区园林与旅游学院A2128。

d、如有问题请于工作时间（8:00-12:00,14：30-:18:00）拨打电话：0312-7528788。

e、如发现论文雷同，取消答辩资格。

2、毕业论文撰写的内容与要求 

(1)题目
题目应简短、明确、有概括性。通过题目概括说明论文的主要内容。题目字数要适当，一般不宜超过20字。
(2)摘要
摘要是以浓缩的形式概括研究的内容、方法和观点，以及取得的成果和结论，应能反映论文的精华。中文摘要以100－300字为宜，包括论文题目、论文摘要、关键词(3至5个)，英文摘要与中文摘要内容要相对应。撰写摘要时应注意以下几点：
a、 语言使用要精炼、概括；

b、 陈述要客观，不加主观评价；

c、 摘要的重点是成果和结论；

(3)正文

正文内容包括：问题的提出，研究工作的基本前提、假设和条件；基本概念和理论基础；实验方案的拟定；实验方法、内容及其分析；论证理论在研究中的应用，研究得出的结论等。
结论是对整个论文的归纳和总结，集中反映作者的研究成果，表达作者对所研究课题的见解，是全文的精髓，结论要写得概括、简短、明确，措辞要严谨，并能反映个人的研究工作成果。
不同类型的毕业论文，可根据学科情况确定，正文一般在5000字左右。
（4）参考文献
参考文献是论文之中引用文献出处的目录表，应以近期的有关文献为主。凡引用本人或他人已公开发表或未公开发表文献中的学术思想、观点或研究方法，都应编入文献目录。
3、毕业论文的书写格式
论文题目(一般不超过20字，用三号黑体字)

摘要：中文摘要以100－300字为宜，采用小五号宋体。要求(1) 语言使用要精炼、概括；(2) 陈述要客观，不加主观评价；(3) 摘要的重点是成果和结论。

关键词：3至5个

Title (English)

Abstract: English

Keywords: English
1 第一层次标题用四号黑体字

1.1 第二层次标题用小四号黑体字

1.1.1 第三层次标题用小四号黑体字

1.1.1.1 第四层次及以下标题与第三层次同

非标题的正文部分采用：行间距为18磅，宋体小四号字。

量和单位必须采用中华人民共和国国家标准GB3100-GB3102-93。

科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名称，尚未统一规定或叫法有争议的名词术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义，如CPU（Central Processing Unit）代替计算机中央处理器。外国人名一般采用外文原名，可不译成中文。一般很熟知的外国人名(如牛顿、爱因斯坦、达尔文、马克思等)可按通常标准译法写译名。
公式应另起一行写在稿纸中央，一行写不完的长公式，最好在等号处转行，如做不到这点，在数学符号(如“+”、“－”号)处转行，数学符号应写在转行后的行首，公式与正文之间要有一定的间距。

量和单位必须采用中华人民共和国国家标准GB3100-GB3102-93，它是以国际单位制(SI)为基础的。非物理量的单位，如件、台、人、元等，可用汉字与符号构成组合形式的单位，例如件/台、元/km。

测量、统计数据一律用阿拉伯数字，如5.25 km等。在叙述中使用小于10的数字时，一般不宜用阿拉伯数字；数字较大时，采用科学记数法，如：10000可写成1×104等。

标点符号应按新闻出版署公布的“标点符号用法”使用。

注释可用页末注(将注文放在加注页稿纸的下端)或篇末注(将全部注文集中在文章末尾)，而不用行中注(夹在正文中的注释)。若在同一页中有两个以上的注释时，按各注释出现的先后，须按序编注释号，注释应写在注释符号出现的同页，不得隔页。

表格为三线表。应有自己的表题和表序，表题应写在表格上方正中，表序写在表题左方，空一格接写表题。全文的表格统一编序，表1、表2等，不管采用哪种方式，表序必须连续，表标题采用小五号黑体，表中文字采用小五号宋体，表注采用六号宋体，表序及表名置于表的上方，表格一律用三线表。表格允许下页接写，接写时表题省略，表头应重复书写，并在右上方写“续表××”。

表1 表标题(小五号黑体)

Table 1  Title of tabe 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	表中文字采用小五号宋体
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：表注采用六号宋体
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插图必须整洁美观，插图应与正文呼应，不得与正文脱节。每幅插图应有图序和图题，全文插图可以统一编序，不管采用哪种方式，图序必须连续，不得重复或跳缺，图题采用小五号黑体，图例说明采用小五号宋体，图序及图名置于图的下方。

图1 图标题(小五号黑体)

Fig. 1 Title of Figure

参考文献

参考文献按论文中引用参考文献出现的先后次序，用中括号的数字连续编号，依次书写作者、文献名、杂志或书名、卷号或期刊号、出版时间，采用小五号宋体。如：

[1] 作者. 文献名[J]. 杂志名, 发表年份, 卷号(期号): 页码.

[2] 作者. 书名[M]. 出版社. 出版时间.

4、毕业论文封面如下：

河北农业大学高等教育自学考试

毕业论文(毕业设计)
题   目：                 　　

专　　业： 园林专业（独立本科段）

准考证号：                 　　

姓　　名：                 　　

联系电话：                 　　

电子邮箱：                 　　
指导教师：                 　　

完成时间：　　年　　月　　日

（二）园林专业实践作业要求及上交时间
1、作业上交时间、地点

a、 园林专业自学考试本科实践作业题目及要求以本次通知为准，原有一切说明文件均作废。 

b、作业上交时间：2019年3月4日至8日，过期不予受理；邮寄送达地址：河北保定南市区河北农业大学西校区园林与旅游学院，麻瑞阳收，邮编071000，电话15133283330。请在邮件封套标注“本科实践环节作业”字样，提示：为不影响按时上报成绩，请提前1天寄出并请务必使用顺丰快递或EMS邮寄。树木学报告需同时提交电子版，邮箱地址，42245876@qq.com，邮件名为树木学报告+姓名+准考证号。

c、实践环节作业共需要上交图纸三张，树木学调查报告两份。

d、地点：河北农业大学西校区园林学院A2125，联系电话： 0312-7528788，15133283330

2、各科目实践环节要求

（1）园林树木学实践

题目：写一份所在地的常见树木、花卉调查报告，字数不低于3000字，A4纸侧面装订，一式两份。此作业除要纸质稿外还须上交电子版。
要求包含以下内容：

a、当地常见行道树10种，有现场照片，写明发现地，写明名称、拉丁名、科目属种、基本生理习性、主要应用、识别要点。

b、当地常见园林用树10种，有现场照片，写明发现地，写明名称、拉丁名、科目属种、基本生理习性、主要应用、识别要点。

C、当地常见花卉10种，有现场照片，写明发现地，写明名称、拉丁名、科目属种、基本生理习性、主要应用、识别要点。

d、园林树木学调查报告封皮

园林树木学调查报告
专　　业： 园林专业（独立本科段）

题   目：                 　　
准考证号：                 　　
姓　　名：                 　　
联系电话：                 　　
（2）园林工程实践

2个小时笔试，考核内容：①土方工程量的计算；②绘制等高线；③园路设计等

（3）园林规划设计实践

    题目：某小区休闲绿地设计，该场地位于小区综合商务楼南侧，东西长200m，南北宽150m，场地四周均临宽5m道路，道路南侧、东侧、西侧均为家属区，拟在该场地建游园以方便居民进行休闲活动。

设计内容及要求：

a、充分考虑居民的活动规律，结合地段特征，设计成为良好的交流、休闲环境。

b、要求在一张1号图纸（841*594）上完成，图面布局规范、合理、美观。其中总平面图比例1：500。植物表示出种类（图例形式或标号形式均可）；园林建筑及小品标注类型（亭、廊、花架或雕塑、灯等）。平面图必须着色，形式技法不限。

c、应包括两处重点景观的局部效果。

d、设计说明要求仿宋字体，合理布置在图纸上。

（4）植物造景设计

题目：要求在园林规划设计实践题目基础上，单独完成一张植物种植设计。

设计内容及要求：

a、以北京地域常见树木、花卉为基准，合理选择植物种类，充分考虑居民的活动规律，结合地段特征，营造良好的交流、休闲环境。

b、要求在一张1号图纸（841*594）上完成，图面布局规范、合理、美观。其中种植总平面图比例1：500。植物表示出名称；平面图必须着色，形式技法不限。

c、应包括两处重点植物群落的效果图。

d、植物名录要求仿宋字体，合理布置在图纸上。

（5）园林建筑设计实践

题目：某一公园开敞草坪空间中有一闲置地块，基地为100米乘80米长方形地块，现拟在此地块上建设一休闲咖啡厅。

a、形式不限，建筑材质不限，层数不限，总建筑面积300平米至600平米为宜。

b、营业空间中要求有开敞空间、半开敞空间、私密雅座三种形式。

c、合理安排操作间、管理用房、仓储用房。

d、要求在一张1号图纸（841*594）上完成，每层均要求有平面布置图，布置图中请安实际比例布置家具。要求绘制总位置环境图（需上色，技法不限）和至少一个剖面图，剖线自定。设计说明要求仿宋字体，合理布置在图纸上。

附件2：

2018年上半年园林专业实践辅导及考核时间
	课程

代码
	课程名称
	考核方式
	考核
	考核地点

	06787
	园林树木学（实践）
	调研报告
	2019年3月4至8日

上交调研报告
	园林与旅游学院

A座2125

	06788
	园林建筑设计（实践）
	专业制图
	2019年3月4至8日

上交图纸
	园林与旅游学院

A座2125

	06789
	植物造景设计（实践）
	专业制图
	2019年3月4至8日

上交图纸
	园林与旅游学院

A座2125

	06790
	园林规划设计（实践）
	专业制图
	2019年3月4至8日

上交图纸
	园林与旅游学院

A座2125

	06791
	园林工程（实践）
	集中笔试
	2019年3月23日

下午3点
	园林与旅游学院

A座2128


附件三：建筑类专业

一、建筑工程专业（本科）

（一）混凝土结构设计（2441）

课程设计题目

有一金工车间，不考虑抗震设防，采用装配式混凝土等高排架结构，不设天窗，车间长60m，柱距6m，跨数、跨度见表1，吊车为每跨两台中级工作制软钩吊车，其起重量见表1.

表1
	级别
	跨数
	跨度
	吊车起重量

（t）
	吊车轨顶标高
	基础底面标高

	A
	1
	18
	15
	+7.800
	-2.000

	B
	1
	18
	15
	+7.500
	-1.800

	C
	1
	18
	15
	+7.800
	-2.200

	D
	1
	21
	20
	+8.400
	-1.800

	E
	1
	21
	20
	+8.400
	-2.000

	F
	1
	21
	20
	+8.100
	-2.000

	G
	2个等跨
	18
	15
	+7.800
	-2.000

	H
	2个等跨
	21
	20
	+8.400
	-2.000


已知资料：

采用卷材防水屋面，屋面恒荷载（包括卷材、20mm厚找平层、大型屋面板、屋架或屋面梁等）为1.4kN/m2(水平投影面积)。

屋面活荷载0.7kN/m2，屋面没有积灰荷载。

雪荷载标准值0.4kN/m2，风荷载标准值0.35kN/m2，屋面坡度角ɑ=11°21′。
地基承载力180 kN/m2。

围护墙材用在基础梁上砌筑的承自重的砖墙，在柱距6m范围内，包括基础梁、砖墙、窗、圈梁等传至基础顶面的竖向集中力标准值为300~350 kN/m2，（吊车轨顶标高，低的取小值，高的取大值），此竖向集中力与柱外侧边的水平距离为0.24m。

室内地坪标高为±0.000，室外地坪标高为-0.300。

柱顶至檐口顶的竖向高度h1=2.1m，檐口至屋脊的竖向距离h1=1.2m。

混凝土强度等级，排架柱用C30，柱下扩展基础用C20.

排架柱主筋及柱下扩展基础内钢筋用Ⅱ级钢筋，柱箍筋用Ⅰ级钢筋。

吊车的有关技术参数可参阅专业标准《起重机基本参数和尺寸系列》（ZQⅠ-62~ZQ8-62）或直接参照吊车制造厂的产品规格得到。

学习目的和要求

通过本课程设计，进一步领会与应用第二章单层厂房中讲述的内容，对混凝土单层厂房结构设计的内容、步骤和方法等有比较全面的认识，培养自学应考者综合运用所学知识解决工程问题的能力，并未毕业设计打下基础。

课程设计内容

1.厂房结构设计计算书

包括：

（1）单层厂房平面、剖面结构布置及主要结构构件选型。

（2）排架内力分析（计算简图，荷载计算及各种荷载作用下的排架内力分析）。

（3）排架边柱内力组合。

（4）边柱设计（截面设计、配筋构造、吊装验算、短牛腿设计、吊车梁与边柱相连的预埋件设计）。

（5）边柱下扩展基础的设计（基础底面尺寸的确定、基础高度的验算、基础底部配筋计算）。

2.单层厂房结构设计施工图

用铅笔绘制1号图一张，包括：

屋面结构平面布置图，1：200。
±0.000结构平面布置图，1：200。

装配式边柱施工图（模板图和配筋图），柱1：50，柱截面1：25。

边柱下一个扩展基础的平面与剖面，1：25~1：40。

施工说明。

（二）钢结构课程设计（2443）

（一）设计资料

1.某地区一单层工业厂房。长102m，跨度24m，柱距6m。采用无檩盖结构体系，梯形钢架，1.5×6.0m预应力混凝土大型屋面板，二毡三油加小石子防水层，2cm水泥砂浆找平层，5cm水泥，石保温层，屋面坡度I=1/10。

2.屋架均简支于钢筋混凝土柱上，柱网采用非封闭结合，混凝土标号C30，建造地点自行决定。

3.屋架所受荷载，包括恒荷载和使用活荷载、风、雪荷载等，都应根据荷载规范采用。

4.结构连接方法：

（1）钢结构运送单和支撑杆件在工厂制作，工地安装，采用手工焊接，普通方法检查焊接质量。

（2）屋架与支撑杆件的连接采用螺栓。

5.材料选用：

（1）角钢、钢板均采用Q235-A·F

（2）焊条采用E43型

（二）设计内容和要求

1.确定计算跨度，半跨节间划分、腹杆形式和杆件几何尺寸，如图所示：[image: image2.jpg]



2.布置屋顶支撑，说明各种支撑布置的必要性和作用。并按比例绘出支撑布置图。

3.可用图解法或查手册等方法求半跨单位荷载作用下的杆力系数。

4.荷载汇集。

5.杆力组合（列表）。

6.选择杆件截面（列表汇总）。

7.节点设计。

8.绘制施工图。

（三）毕业设计（6999）

河北农业大学高等教育自学考试

毕业论文(毕业设计)
专　　业：             　　

准考证号：             　　

姓　　名：             　　

指导教师：             　　

完成时间：　　年　　月　　日

	姓名
	专业
	准考证号

	
	
	

	毕业设计

题目
	

	内容

摘要
	

	指导教师

意见
	签　　名：　　　　　        年　月　日

	评审

小组

意见
	组长签名：　　　　　         年　月　日

	论文

成绩
	


毕业设计内容和相关要求

一、设计内容：

中小型公共建筑设计

编写设计说明；绘制总平面图、建筑平面图、建筑立面图、建筑剖面图及相关效果图等。

二、相关要求：

1、提交的最终成果统一装订成A4大小。文字说明部分直接打印A4大小，图纸打印成A3大小，折叠后装订。

2、装订顺序：（1）封面（设计题目、专业、准考证号、姓名）；（2）设计说明；（3）设计图纸。

3、凡内容、格式不符合以上要求者，不准予参加毕业答辩环节。

二、城镇规划与建设专业（本科）
建筑施工（实践）（2401）

实习时间：在科室实习时间，一般各为半个月。

实习地点：考生可就近选择县级以上建筑公司作为生产实习场所。

实习目的和任务

1、通过实习了解建筑构造、结构体系及特点：了解某些新建筑、新结构、新施工工艺、新材料和现代化管理方法等，丰富和扩大学生的专业知识领域；

2、通过生产实习，使学生对工业与民用建筑的单位或分部工程的结构构造、施工技术与施工组织管理等内容进一步加深理解，巩固课堂所学内容；

3、通过现场实习了解建筑业企业的组织机构及企业经营管理方式；

4、参加实际生产工作，灵活运用已学的理论知识解决实际问题，培养学生独立分析问题和解决问题的能力；

5、学习广大工人和现场技术人员的优秀品质，树立刻苦钻研科学技术为祖国现代化多做贡献的思想。

实习内容

1、看懂实习工程对象的建筑、结构施工图；

了解工程的性质、规模、生产工艺过程、建筑构造与结构体系、地基与基础特点等，提出个人对设计图纸的见解。

2、参加单位工程或分部工程的施工组织管理工作（完成下列的1~2项）；
参与拟定施工方案（土方工程和基础工程施工方法、主要承重结构施工方法、屋面工程以及施工技术措施等），并独立完成部分工作。当已有施工方案时，可通过熟悉方案并结合现场实践提出个人见解。

参与编制工程施工进度计划或施工平面图，当已有此两种资料时，可通过了解编制方法、执行情况和现场管理等提出个人见解。

完成单项作业设计工作（模板配板设计、土方工程施工设计、整体式钢筋混凝土基础或大型设备基础施工设计、构件预制与安装工程施工设计及装修工程施工设计等）。

参加或熟悉施工预算的编制。

参加施工项目管理实施规划的拟定。

3、学习1~2个主要工种工程的施工方法、操作要点、主要机具设备及用途、质量要求以及本人提出的合理化建议及设想等；

4、了解施工单位的组织管理系统、各部门的职能和相互关系，了解施工项目经理部的组成，了解各级技术人员的职能与业务范围；

5、了解新技术、新工艺、新材料及现代施工管理方法等的应用，了解施工与管理的新规范；

6、参与现场组织的图纸会审、技术交流、学术讨论会、工作例会、技术革新、现场的质量检查与安全管理等；

7、了解在施工项目管理中各方（业主、承包商、监理单位）的职责；

8、了解施工项目管理的内容和方法。

实习报告

考生在生产实习结束后，应按大纲要求写出生产实习总结报告。负责指导实习的教师应对实习者在实习期间的表现，所从事的工作和业务能力写出评语，并由所在实习单位签署意见，一并交主考院校进行成绩评定。

关于免修生产实习的条件

考虑到考生中有部分人一直在建筑行业工作，有一定的实践经验，按大纲要求规定凡在建筑施工部门第一线从事工业与民用建筑施工技术工作满三年、技术工种满五年者，以及在建筑业管理站、质检站等建筑业管理部门工作三年以上，可上报业务总结，经本单位证明已掌握实习大纲规定的内容，由本人提出申报主考院校批准，可免予生产实习考核。

《城市规划原理》实践（3306）

（一）设计资料：

1、华北某市一居住区。该小区用地10h㎡（地形自定），分别由四条城市道路分隔而成。四条道路红线分别为：北侧道路红线40m；南侧道路红线25m；东侧道路红线20m；西侧道路红线25m。

2、该地区的日照间距为1.6H，设计容积率在1.6左右。用地构成按下表控制。

	用地构成
	居住区
	小区
	组团

	1  住宅用地（R01）
	50~60
	55~65
	70~80

	2  公建用地 (R02)
	15~25
	12~22
	6~12

	3  道路用地 (R03)
	10~18
	9~17
	7~15

	4  公共绿地 (R04)
	7.5~18
	5~15
	3~6

	居住区用地 (R)
	100
	100
	100


3、规划结构按 居住小区——居住组团 布置。

4、该居住小区其他技术要求参考《居住区规划设计规范》。

（二）设计内容和要求：

1、按照《居住区规划设计规范》合理布置住宅用地、公建用地、道路用地、公共绿地及其上建构筑物。做到规划合理、环境设计协调、建筑造型新颖。

2、图纸要求：（比例自定）

    完成：A规划总平面图

          B交通分析图

          C绿化景观分析图

          D主要街道沿街立面图

          E住宅单体典型平面图

3、文字要求：

完成规划设计简要说明，列出主要技术指标。

（三）参考资料：

1、《居住区规划设计规范》GB 50180—93（2002年版）

2、《城市规划原理》

《建筑设计原理》实践（3308）

一、设计资料：

北方某中等城市的居住区拟新建一所中学，学校位于某居住小区的边缘地带，三侧临接小区和居住区级道路，拟进行教学楼建筑设计。

1、建设规模、面积分配和功能要求

教学楼总建筑面积约2800㎡左右，12班规模，每班按45人计算。

各部分面积分配见下表：

	房间名称
	数量
	参考面积
	备注

	普通教室
	12
	54~60
	

	实验室
	3
	75~85
	物理、化学、生物

	仪器准备室
	3
	15
	

	合班教室
	2
	90
	共两个班使用

	音乐教室
	2
	54~60
	

	语音教室
	2
	75~85
	

	计算机及附属用房
	1
	140
	

	教学办公室
	7-9
	15~20
	

	教师休息室
	3-4
	15~20
	每层均设

	体育器材及办公室
	3
	20
	

	厕所
	
	按计算确定
	每层均设

	
	
	
	

	
	
	
	


2、设计成果要求：

（1）各层平面图1∶200

（2）立面图1∶200（3个）

（3）剖面图1∶200（1~2个）

（4）设计说明书

二、设计要点

1、两排教室的长边相对时，其间距不应小于25m。教室的长边与运动场地的间距不应小于25m。

2、教室内课桌椅的布置应符合下列规定：

（1）课桌椅的排距：小学不宜小于850mm，中学不得小于900mm；纵向走道宽度均不应小于550mm。课桌端部与墙面（或突出墙面的内壁柱及设备管道）的净距离均不应小于120mm。

（2）前排边坐的学生与黑板远端形成的水平视角不应小于30º。
（3）教室第一排课桌前沿与黑板的水平距离不宜小于2000mm；教室最后一排的课桌后沿与黑板的水平距离：小学不宜大于8000mm，中学不宜大于8500mm。教室后部应设置不小于600mm的横向走道。
3、实验桌尺寸应符合下列规定：

（1）双人单侧化学、物理、生物实验桌，每个学生所占的长度不宜小于600mm；实验桌宽度不宜小于600mm。

（2）四人双侧物理实验桌，每个学生所占的长度不宜小于750mm；实验桌宽度不宜小于900mm。
（3）岛式化学、生物实验桌每个学生所占的长度不宜小于600mm；实验桌宽度不宜小于1250mm。
（4）教师实验桌长不宜小于2400mm，宽度不宜小于600mm。
4、实验室的室内布置应符合下列规定：

（1）第一排实验桌的前沿与黑板的水平距离不应小于2500mm，边坐的学生与黑板远端形成的水平视角不应小于30º。最后一排的实验桌的后沿距后墙不应小于1200mm；与黑板的水平距离不应大于11000mm。

（2）两实验桌之间的的净距离：双人单侧操作时不应小于600mm；四人双侧操作时，不应小于1300mm；超过四人双侧操作时不应小于1500mm。
（3）中间纵向走道的净距离：双人单侧操作时，不应小于600mm；；四人双侧操作时，不应小于900mm。
（4）实验桌端部与墙面（或突出墙面的内壁柱及设备管道）的净距离，均不应小于550mm。

5、合班教室的布置应符合下列规定：

（1）教室第一排课桌前沿与黑板的水平距离不宜小于2500mm;教室最后一排课桌后沿与黑板的水平距离不应大于18000mm。

（2）前排边坐的学生与黑板远端形成的水平视角不应小于30º。
（3）座位排距：小学不应小于800mm，中学、中师、幼师不应小于850mm。

（4）走道宽度：纵、横向走道的净宽度不应小于900mm；当同时设有中间和靠墙纵向走道时，其靠墙纵向走道宽度不应小于550mm。
（5）座位宽度不应小于450-500mm。
6、学校厕所卫生器具的数量应符合下列规定：

（1）小学教学楼学生厕所，女生应按每20人设一个大便器（或1000mm长大便槽）计算；男生应按每40人设一个大便器（或1000mm长大便槽）和1000mm长小便槽计算。

（2）中学、中师、幼师教学楼学生厕所，女生应按每25人设一个大便器（或1100mm长大便槽）计算；男生应按每50人设一个大便器（或1100mm长大便槽）和1000mm长小便槽计算。
（3）教学楼内厕所，应按每90人应设一个洗手盆（或600mm长盥洗槽）计算。
7、学校主要房间的净高，应符合下表的规定：

	房间名称
	净高（m）

	小学教师
	3.10

	中学、中师、幼师教室
	3.40

	实验室
	3.40

	舞蹈教室
	4.50

	教学辅导用房
	3.10

	办公服务用房
	2.80


三、参考书目

（1）《建筑设计资料集》，中国建筑工业出版社。

（2）《中小学建筑设计规范》，中国建筑工业出版社。

（3）《中小学建筑设计》，中国建筑工业出版社。

（4）《民用建筑设计通则》，中国建筑工业出版社。

毕业论文（06998）

毕业论文题目（10选1）

1、城镇的生态规划研究

2、城镇可持续发展研究

3、小城镇人居环境研究

4、城乡融合过程中的城镇化问题研究

5、城市设计在小城镇规划建设中的应用研究

6、旧城改造的方向研究

7、历史街区的保护与开发研究

8、居住小区的环境设计研究

9、居住小区的智能化规划设计

10、城市广场的规划设计初探

毕业论文撰写规范
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一、毕业论文撰写的内容与要求

1、题目

题目应简短、明确、有概括性。通过题目概括说明论文的主要内容。题目字数要适当，一般不宜超过20字。

2、摘要

摘要是以浓缩的形式概括研究课题的内容、方法和观点，以及取得的成果和结论，应能反应论文的精华。中文摘要以100—200字为宜，包括论文题目、论文摘要、关键词（3至5个），英文摘要与中文摘要内容要相对应。撰写摘要时要注意以下几点：

（1）语言使用要精练、概括；

（2）陈述要客观，不加主管评价；

（3）摘要的重点是成果和结论；

3、正文

正文内容包括：问题的提出、研究工作的基本前提、假设和条件；基本概念和理论基础；研究方案的拟定；研究方法、内容及其分析；理论论证，理论在课题中的应用，课题得出的结论等。

结论是对整个论文的归纳和总结，集中反映作者的研究成果，表达作者对所研究课题的见解，是全文的精髓，结论要写得概括、简短、明确，措辞要严谨，并能反映个人的研究工作成果。

正文一般不少于8000字。

4、参考文献

参考文献是论文之申引用文献出处的目录表，应以近期的有关文献为主。凡引用本人或他人已公开发表或未公开发表文献中的学术思想、观点或研究方法，都应编入文献目录。

二、毕业论文的书写格式

1、论文要统一打印，一律采用计算机排版、A4纸打印。正文用宋体小四号字，版面上下空2cm，左空2.5cm，右空2cm（靠左侧装订）。

2、论文封面需写明论文题目、学生专业、姓名、指导老师姓名。

3、论文内容依次为：（1）封面；（2）摘要；（3）正文；（4）结论；（5）参考文献等。题目：用小二号黑体字；第一层次（章）题序和标题用小三号黑体字；第二层次（节）题序和标题用四号黑体字；第三层次（条）题序和标题用小四号黑体字；第四层次（款）题序和标题、第五层次（项）以下题序和标题与第三层次同。正文采用小四号字。参考文献：按论文中引用参考文献出现的先后次序，用中括号的数字连缉编号，依次书写作者、文献名、杂志或书铭、卷号或期刊号、出版时间，采用五号宋体。

4、标点符号

毕业论文中标点符号应按新闻出版署公布的“标点符号用法”使用。

5、名词、名称

科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名词，尚未统一规定或叫法有争议的名词术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义，如CPU(CencralProcessingUnit)代替计算机中央处理器。外国人名一般采用外文原名，可不译成中文。一般很熟知的外国人名（如牛顿、爱因斯坦、达尔文、马克思等）可按通常标准译法写译名。

6、量和单位

毕业论文中的量和单位必须采用中华人民共和国国家标准GB3100—GB3102—93，它是以国际单位制（SI）为基础的。非物理量的单位，如件、台、人、元等，可用汉字与符号构成组合形式的单位，例如件/台等。

7、数字

毕业论文中的测量、统计数据一律用阿拉伯数字，如5.25km等。在叙述中使用小于10的数字时，一般不宜用阿拉伯数字；数字较大时，采用科学计数法，如10000可写成1*104等。

8、标题层次

毕业论文的全部标题层次应整齐清晰，相同的层次应采用统一的字体表示。第一级为“1”、“2”、“3”等，第二级为“2.1”、 “2.2”、 “2.3”等，第三级为“2.2.1”、 “2.2.2”等，但分级阿拉伯数字的编号一般不超过四级，两级之间用下角圆点隔开。

9、注释

毕业论文中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明，注释可用页末注（将注文放在加注页稿纸的下端）或篇末注（将全部注文集中在文章末尾），而不用行中注（夹在正文中的注释）。若在同一页中有两个以上的注释时，按各注释的先后，须按序编注释号，注释应写在注释符号出现的同页，不得隔页。

10、公式

公式应另起一行写在稿纸中央，一行写不完的长公式，最好在等号处转行，如做不到这点，在数学符号（如“+”“—”号）处转行，数字符号应写在转行后的首行。

11、表格

每个表格应有自己的表题和表序，表题应写在表格上方正中，表序写在表题左方，空一格接写表题。全文的表格统一编序，表1、表2等，不管采用哪种方式，表序必须连续。表格允许下页接写，接写时表题省略，表头应重复书事，并在右上方写“续表XX”。

12、图

毕业论文的插图必须整洁美观，插图应与正文呼应，不得与正文脱节。每幅插图应有图序和图题，全文插图可以同一编序，不管采用哪种方式，图序必须连续，不得重复或跳缺。

答辩时间：2019年3月20日上午8∶30开始

答辩地点：河北农业大学城建学院培训办

联系电话：7521291    

备注：1、建筑工程专业的“钢结构（实践）”、“混凝土结构（实践）”、毕业实习 请于2019年3月10日前寄到河北农业大学（具体地址：河北农业大学城建学院宋珍收，保定市灵雨寺街289号，071001）

      2、城镇规划与建设的建筑施工（实践）、城市规划原理（实践）、建筑设计原理（实践）、毕业设计 请于2019年3月10日前寄到河北农业大学（具体地址：河北农业大学城建学院宋珍收，保定市灵雨寺街289号，071001）


