广西大学自学考试本科毕业论文（设计）管理条例

毕业设计（论文）是整个教学过程的重要环节。为了切实做好我校自学考试毕业设计（论文）管理工作，进一步提高毕业设计（论文）质量，特制定本条例。
1、 毕业设计（论文）的选题，应切合培养目标，保证达到该专业（学科）毕业设计（论文）的基本要求，范围要适中。
二、学生填写《广西高等教育自学考试毕业考核登记表》（双面打印）、《广西大学自学考试本科毕业论文（设计）学生联系情况记录》（申请导师单独辅导的学生才交此表）上交班主任（或指定管理部门）。
学院选派指导老师后，学生必须主动与指导老师联系，并完成以下工作方能进行论文写作：
1、 及时向指导老师提供自己有效的联系方式，含电话号码、手机号码和电子邮箱等。
2、与指导老师讨论论文（设计）的选题，经指导老师同意后开展工作。
3、向指导老师提交详细的论文（设计）写作提纲（一般要求提交到二级标题），经指导老师同意后方能通过。学生在写作过程中必须按照提纲完成，原则上不能再更改题目。
三、未另外申请导师单独辅导的学生上完毕业论文指导课后自行撰写论文。至少于答辩前两周将论文交至班主任或指定管理部门审定，不符合规格的要重写。重写仍不符合规格不安排答辩。
四、严禁学生通篇抄袭行为，一经发现，按考试作弊论处。
五、指导教师要认真做好以下工作：
1、要严格把好选题关；
2、指导和检查学生查阅文献，收集与课题有关的资料；审阅学生设计方案或论文写作提纲。
3、指导毕业设计（论文）的开展，定期答疑、质疑，检查学生设计（论文）的进度。及时发现毕业设计（论文）的问题，给予指导解决。
4、审阅学生的毕业设计（论文），作出恰当的审查意见，并指导学生参加毕业设计（论文）答辩。
5、根据与学生联系情况填写《广西大学自学考试本科毕业论文（设计）学生联系情况记录》，学生答辩前上交指定管理部门。
六、考核及成绩评定
    1、学生完成毕业设计（论文）写作后，校方通过“规范审查”“评阅”、“答辩”三个环节，分别作出评判，综合评定学生的毕业设计（论文）成绩。
    2、各指导老师负责对本人所指导的学生毕业设计（论文）的基本规范进行审查，审查合格者方可进行评分，审查不合格者，应令其返工，达到要求后，才能给予评分。
    3、指导教师进行“评阅”，其内容包括：
（1）学生是否独立完成毕业设计（论文），并且字数不少于8000字。
（2）学生完成毕业设计（论文）所规定内容的评价，设计（论文）的优缺点，掌握基础理论、基本知识、基本技能、独立工作、组织管理、创造能力等；
（3）学生在毕业设计（论文）期间的工作态度、学风、尊师守纪、团结互助；
（4）论文书写是否符合毕业设计（论文）规范要求。
    4、本科论文答辩有以下环节：
（1）毕业设计（论文）应在毕业答辩会上公开进行。具体的时间确定后，学生不能缺席。
（2）毕业设计（论文）按计划完成者，方获得参加答辩资格。
（3）学院成立若干答辩小组，每组答辩教师不少于3人（如是衔接生答辩，答辩组长由广西大学教师担任）。各专业毕业生根据情况分配到各答辩小组进行答辩。所有毕业生都必须参加小组答辩。
（4）答辩前两周，学生应提交毕业论文（设计）。至少提前一周，管理部门要将论文分发给答辩小组成员，以便详细审阅每位学生毕业设计（论文），为答辩作好准备。
（5）答辩顺序随机安排，先由学生进行论文陈述，答辩老师提问，学生当场作答，答辩老师根据学生的表现及论文质量进行评分。
    5、成绩评定，有下列情况之一者评为不及格：
（1）不符合本专业的选题；
（2）基本没有完成任务；
（3）有弄虚作假，有严重抄袭行为；
（4）论文格式不符合规范，指导老师要求修改也不予理会；
（5）本科学生不参加答辩的。
     6、凡毕业设计（论文）成绩不及格者，不能申请办理毕业证书。
七、其他
1、学生按要求向导师提交论文电子版，在导师确认后方可发电子版给指定部门，用于分发给答辩教师，或打印纸质版上交（以何种方式交按学校统一要求）。无论要求交电子版或只交纸质版，都需提交至少4份正式论文纸质版供答辩教师评判及学校存档使用。
2、没有申请导师单独辅导的学生，其毕业论文规格审定由管理部门工作人员负责。
3、装订上交材料按规范要求完成。
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