广西大学自学考试本科毕业设计（论文）基本规范要求

一、存档保管要求
1、存档保管材料范围
⑴封面，⑵摘要（含关键词），（3）论文目录，（4）毕业设计（论文）正文，（5）参考文献，（6）毕业设计（论文）指导教师评阅成绩及评语。
   2、装订要求
将存档材料⑴—（5）按顺序装订成第一册，将余下材料单独成册。以上材料装入毕业设计（论文）资料袋保存。
二、存档材料的规范要求
    1、封面
　　样式及要求见附件1
    2、摘要
摘要应简洁明了，字数为400字左右。内容包含本项毕业设计（论文）工作的目的、意义、研究方法、研究过程、研究成果及结论、关键词等。突出毕业设计（论文）工作中具有创造性成果和新见解部分，不自做评价。
    3、目录
目录一般列至二级标题，文字表述与正文要一致，并标明页码。
    4、正文
毕业设计（论文）总字数本科不少于8000字。正文一般由标题、主体部分、图、表格和公式五个部分构成。写作内容可因课题的性质不同而变化。一般可包括
（1）前言（或取名引言、序等）。说明本设计（论文）课题的来源、目的、意义、应解决的主要问题及应达到的技术要求；简述本课题在国内外发展概况及存在的问题，属设计的还应说明设计的指导思想。
（2）方案（方法）论证。说明设计原理（方法思路）并进行方案（方法）选择，阐明为什么要选择这个设计方案（方法）（包括各种方案（方法）的分析、比较）以及所采用方案（方法）的特点。
（3）过程（设计或实验）论述。指作者对自己的研究工作的详细表述。要求论理正确、论据确凿、逻辑性强、层次分明、表达确切。
（4）结果分析。对研究过程中所获得的主要数据、现象进行定性或定量分析、得出结论或推论。
（5）结论或总结。对整个研究工作进行归纳和综合，阐述本课题研究中存在的问题及进一步开展研究的见解和建议。
毕业设计（论文）的正文章节序号用以下形式：
一、二、三、······；（一）、（二）、（三）、······；1、2、3、······；（1）、（2）、（3）······①、②、③……。
5、参考文献
正文中按引用顺序在参考文献出处的文字右角上用[ ]标明，[ ] 中序号应与“参考文献”中序号一致，正文之后则应列出参考文献。
    参考文献的著录，按著录/题名/出版事项顺序排列：
期刊——著者.题名.期刊名称.出版年，卷号（期号）.起止页码
[1]陈近，杨清．高新技术产业化风险评价[J]．系统工程理论与实践，1999,19(9) ．P116-119
书籍——著者.书名.出版地：出版者，出版年.起止页码
[1]杨清．系统工程原理[M] .北京：中国人民大学出版社，2000年．P216-220
三、毕业设计（论文）打印的标准格式
    1、一律采用计算机打印，并用A4纸规格复印纸输出，边距为：左边距2 .5 cm 、右边距及上下边距为2 cm ，行距1.5倍。
2、封面
论文题目用黑体一号字，居中；其他各栏用宋体四号字，居中。
3、“摘要”字样用黑体三号字，居中。
4、摘要正文用宋体小四号。
5、“关键词：”字样用黑体小四号，空二字左排。
6、关键词用宋体小四号，与“关键词：”同一行排，各词之间用空一格隔开。
7、论文目录
“目录”字样用黑体三号字，居中；目录内容用宋体小四号。
    8、论文正文
    一级标题用小二号黑体字。
    二级标题用小三号黑体字。
    三级标题用四号黑体字。
    四级标题用小四号黑体字。
 五级标题及正文用宋（或楷）体小四号（英文用新罗马体12号）。
 一、二级标题单独一行，居中，上下空一行；三级以下标题单独一行，缩进两个字左排。
 9、参考文献参照规范中的第5要求打印。
    10、正文页码一律位于页面底端（页脚），居中标明。
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