附件4：广西大学自考毕业手续办理注意事项（学生）
1、登录广西大学继续教育学院网站（http://cjxy.gxu.edu.cn）“自学考试与社会考试”《2019年上半年广西大学自考毕业资格审核工作指南》附件1或2下载本专业的《毕业成绩审核表》，登录广西自考网上系统，查询本人成绩，对照《毕业成绩审核表》核对本人是否符合毕业申请条件。
2、提前办好免考和转考等手续，确保毕业申请时能在广西自考网上系统查到，否则无法受理当次毕业申请。
3、专业调整需查询专业课程顶替计划的，可在广西自考网上系统的“专业计划”模块中查询。
4、登录广西自学考试网上系统自查本人档案信息是否合格：
（1）相片应为免冠、有袖衣服的蓝底或白底标准照，成像区中头上部、头部、肩部的比例为1：7：2（如不合格要及时联系老师更改或重照）。
（2）系统中姓名和身份证号码应与现使用身份证信息完全一致。姓名或身份证号变更后，要用新名或新身份证号报考通过至少一门课程的考试才能申请毕业。如只是身份证号码升位的，在申请毕业时由老师在毕业管理系统中直接更改为新的18位身份证号即可。
5、申请自考本科毕业的考生注意事先计算是否达到学位申请的分数条件（毕业登记表上所有课程成绩的加权平均分达到70分），如不达到条件的，按本人意愿可暂不办理毕业，重新参加统考提高分数达标后再申请办理毕业。
6、确定符合毕业条件后下载打印本专业《毕业成绩审核表》填写。《毕业成绩审核表》的填写方法如下：
分数不填。
自考衔接生在通过课程旁打“√”即可。
自考助学班考生需填写成绩来源，具体如下：
（1）参加1月、4月、10月国家自学考试的课程注明“正考”；
（2）参加3月、6月、9月、12月我校沟通考试的课程注明“沟通”；
（3）申请免考并且已经获得批准的成绩写“免考”；
（4）在外省考的课程：已经办理了转考手续，并且在广西自考网上系统的“外省转入信息”能查到成绩的写“转考”（需提交打印查询结果）；
（5) 参加4月和10月实践考核的4门课程：00019计算机应用基础（实践）、00052管理系统中的计算机应用（实践）、01574物流管理软件操作（实践）、05366物流信息技术（实践），写“实践”。毕业论文成绩也写“实践”。注意：不在我校考核的填写“校外实践”（需交校外考点盖有公章的成绩证明原件）。
（6）物流管理专业和中英合作商务管理专业等证书课程写“证书”。
7、提交毕业申请：
（1）预计可以毕业的助学班的学生（含离校生）向所在学院提出毕业申请；
（2）衔接班的学生向本校管理部门提出预计毕业申请。各高职衔接院校将报名情况汇总上报西大各所属的二级学院。
8、确认符合毕业条件的考生领取毕业生登记表及档案袋填写：
（1）填写档案袋封面：“序号”、“地区（市）”、“县（市）”不填；“工作单位”没有的可不填；“毕业证号”可从《毕业生登记表》上抄写。
（2）填写《毕业生登记表》：
“政治面貌”填党员、团员或群众，“考前学历”填高中、大专或本科，“本人简历”从读初中开始填写至今，填写完专科再填本科，自考衔接生时间上可以有重叠。
（3）因材料有限，一定要先打草稿再用黑色签字笔抄写，不能涂改，档案涂改无效。
9、申请本科的毕业生向所在学校交验专科毕业证原件。中职衔接学生申请专科毕业须交验中职毕业证原件。
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	备注：1、自考衔接生提交的毕业证必须是与我校衔接的院校颁发。未能在审核期间提交专科毕业证复印件的应届衔接生 ，西大各学院向衔接学校收集后于2019年6月28日前统一交到自考科。
2、教育部学历证书电子注册备案表：在中国学信网（http://www.chsi.com.cn/xlcx/）上下载打印。
3、中国高等教育学历认证报告：在南宁市高新区总部路3号大学生创业基地403办理（电话0771-3859813）。
4、留存的手机号必须保持联系通畅，如有需要可及时通知到位。
5、以下情况需要交其他证明：
①系统不能自动下载成绩的课程证明：如转考证明和在广西自考网上系统的外省转入信息查询查到的查询结果打印单、中英合作商务管理合格证、物流管理合格证实践考核在校外的所在考点盖章的成绩证明。
②姓名或身份证号变动：公安户籍部门盖公章的身份证号码改动证明原件等



