关于2020年7月委考/实践考试流程要求
本次考试实行网上考试，正式考试时间为7月23-27日五天，请参加考试的学生务必按照以下规定做好考试准备。
一、考前测试
(1) 7月16-19日，考试平台将开放模拟考试供全体考生进行测试，时间和课程安排见下表：
	时间
	7月16日上午
9:00-12:00
	7月16日下午
14:00-17:00
	7月17日上午
9:00-12:00
	7月17日下午
14:00-17:00

	课程
	中文类、听力、英语类笔试
	综合类(绘画、上机，笔试)、日语笔试、口译
	综合类(绘画、上机，笔试)、日语笔试、口译
	中文类、听力、英语类笔试

	时间
	7月18日上午
9:00-12:00
	7月18日下午
14:00-17:00
	7月19日上午
9:00-12:00
	7月19日下午
14:00-17:00

	课程
	中文类、听力、英语类笔试
	综合类(绘画、上机，笔试)、日语笔试、口译
	综合类(绘画、上机，笔试)、日语笔试、口译
	中文类、听力、英语类笔试


模拟测试和正式考试一样，请考生务必认真对待，在测试的过程中有任何疑问请在7月16-17日全天、20日上午工作时间(8:30-12:00、14:00-17:00)及时向学院相关老师反馈：
在校学生：联系辅导员，由辅导员汇总后交教学管理办公室；
历届生：联系教学管理办公室：020-36246017。
请全体考生务必在规定时间登录考试系统进行模拟测试，未进行模拟测试，导致正式考试出现问题的，后果由考生本人承担。
    
(2) 全体考生需要配备至少两台电子设备，一台PC机用于登录考试平台作答(简称考试机)，一台用于加入腾讯会议实时监控、协助监考(简称监控机)。参加口译与听力的考生还需要配备多一台录音设备进行口译作答(若考试机可以直接录音，则无需准备)。
监控设备须呈现出来的画面必须清晰，示意图如下（考试桌面只允许摆放考试用具，其它物品一律清除）：
[image: C:\Users\mady\AppData\Local\Temp\WeChat Files\439b0d1c7e3e3ea7b0e3551d347df8f.jpg]
(3) 全体考生下载附件的“2020年7月委考/实践考试要求”，查看所报考科目是否需要安装考试软件及准备考试相关材料。计算机类考试，考生需提前在考试设备上安装所需软件。绘画类、手工类考试，考生需提前准备好相应的画纸、画画工具、手工材料等。

(4) 口语(00594)、商务英语口语(01314)和日语听说(会话部分)(00490)三门课程在“腾讯会议”进行考试，其余课程都在考试平台进行考试作答。考生需提前安装好QQ和腾讯会议等软件。

二、正式考试
[bookmark: _GoBack](1)、线上正式考试不允许迟到，正式开考后，考试平台自动关闭。迟到考生无法登录考试平台。口语(00594)、商务英语口语(01314)和日语听说(会话部分)(00490)的考生请查看口语类考试流程，其余课程考试要求及操作如下：
	步骤
	时间
	操作

	第一步
	8:00-8:30
	考试机登录考试平台查看腾讯会议号，用监控机登录“腾讯会议”，调整好监控机位，做好考试准备

	
	13:30-14:00
	

	第二步
	8:30-8:55
	监控机登录“腾讯会议”，做好考前验证工作，准备好身份证(没有身份证的，可以用有照片的临时身份证、市民卡或驾驶证代替，其余证件一律不能参加考试)

	
	14:00-14:25
	

	第三步
	9:00-11:30
	正式考试
开考60分钟后方可交卷。由于部分课程考试时长不同，具体交卷时间以该门课程规定的时间为准。考生必须在各课程规定考试时间内提交答卷，超过规定时间的，考试成绩无法保存提交，成绩无效。

	
	14:30-17:00
	



腾讯会议身份验证示意图：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5e301989bf150977b639b0199c6b6a0.jpg]

可以参加考试的证件类型：1.身份证(带照片的临时身份证)2.驾驶证3.市民卡
[image: C:\Users\mady\AppData\Local\Temp\WeChat Files\b535cab243a521a65dbe33a6234b2d7.jpg]

(2)、考生在考试过程中不能切换到非考试界面，若后台监控发现考生切换非考试界面，第一次由监考老师进行警告，第二次直接取消考试资格，本次考试成绩作废，并按照学院违纪处理办法处理。

三、考试平台考试操作流程请按以下文档进行操作。

在线考试系统学生端操作文档

目录
一、 简介	4
二、 系统学生端功能	4
(一) 考生登录	4
(二) 签署考试诚信协议	5
(三) 查看考试/等待入场	6
(四) 进入考场、等待考试	8
(五) 考试答题	9
(六) 暂存试卷	16
(七) 交卷	17
三、 注意事项	18



1、 [bookmark: _Toc24301]简介
本文档描述在线考试平台学生端的操作步骤，帮助考生能够快速了解使用系统，以及注意考试的相关事项。
考生操作的基本流程为：
1. 考生登录
2. 考生阅读并签署考试诚信协议
3. 考生进入考试列表页面等待进入考场
4. 满足考试入场时间后，考生点击“进入考场”按钮进入考场，等待考试
5. 考试时间开始，考生点击“进入答题”按钮进入答卷页面进行做题
6. 学生在答卷页面，满足交卷条件后，考生即可交卷
7. 交卷成功，考生离场
2、 [bookmark: _Toc27428]系统学生端功能
(1) [bookmark: _Toc6624]考生登录
考生访问链接https://exam.gwzke.com/#/login，进入到登录页面，输入账号和密码进行登录，考生登录账号密码说明：登录账号是准考证号，密码为身份证后六位，港澳台密码为身份证后六位，不包含括号。

[image: ]
(2) [bookmark: _Toc11705]签署考试诚信协议
考生使用账号密码正确登录系统后，进入到考试诚信协议页面，考试诚信协议页面如下图：
[image: ]
[image: ]
考试诚信页面必要说明：
1. 阅读《考试诚信承诺书》和《考试纪律说明》不得小于30秒；
[image: ]
2. 考生同意签署考试诚信协议，即考生勾选“已完整阅读并同意”复选框；
[image: ]
3. 考生必须满足以上两点说明，否则不能进行下一步操作。
(3) [bookmark: _Toc884]查看考试/等待入场
考生签署考试诚信协议后，点击诚信协议页面的“确认”按钮即可进入到考试列表，页面如下图：
[image: ]
考生考试列表显示的是学生的考试，考试状态有以下5种：
1. 尚未开考：尚未开考的情况为，当前考试的入场时间未到，不允许考生入场；
2. 进入考场：进入考场的情况为，当前考试的入场时间已到，且未超过入场截止时间，此时考生可进入考场；
3. 考试入场时间已过：考试入场时间已过的情况为，考试入场时间已过，考生尚未进入考场；
4. 已交卷：已交卷的情况为，考试答完题后，做交卷操作；
5. 考试结束：考试已经结束。
以上5种状态中，只有“进入考场”状态是可以点击的，其他按钮不可点击。可点击的按钮颜色为深蓝色，不可点击的按钮颜色为浅蓝色：
[image: ][image: ]
如果当天考生有考试安排，考生应注意时间安排，提前登录系统，进入考生考试列表页面中等待入场，如果考试入场时间已到，该考试的“进入考场”按钮放开，考生即可点击“进入考场”按钮进入考场。考生必须在考试的入场时间范围内进入考场，否则“进入考场”按钮关闭，将不能进入考场，考生后果自负。
[image: ]
学生等待入场时，根据监考老师给定的腾讯会议号进入腾讯会议，如果发现临近考试而腾讯会议编号为空时，考生可尝试刷新页面：
[image: ]

(4) [bookmark: _Toc14878]进入考场、等待考试
考生在考试列表页面点击“进入考场”后，进入到考场页面等待考试，考场页面如下：
[image: ]
考场页面中，需要注意的是：
1. 考生必须阅读《考生须知》，且勾选“已完整阅读并同意”；
2. “进入答题”按钮是必须满足已勾选“已完整阅读并同意”，且考试时间已到这两个条件才能点击，仅满足其中一个条件按钮不可点击；当考试时间未到时，按钮文字为考试开始时间，如“2020年7月13日 14:30:00后可进入答题”，且不可点击；
3. 考生进入当前页面后，切勿离开或关闭当前页面，否则入场时间结束，考场立即封闭，考生将不能进行考试答题。
(5) [bookmark: _Toc27521]考试答题
考生在考场页面中，点击“进入答题”按钮进入答卷页面：
[image: ]
答卷页面示例如下：
[image: ]
答卷页面说明：
1. 检测考生是否点击试卷以外的地方，弹出警告；
[image: ]
2. 答卷页面复制粘贴无效；
3. 考试时间倒计时；
[image: ]
4. 题目的切换：可以点击对应题号，也可以点击上一题下一题；
[image: ][image: ]
5. 每一道题目的答题情况说明：根据题号的颜色区别；
[image: ]
6. 当前时间未满足提前交卷时间时，不可交卷；
[image: ]
7. 距离考试时间还有15分钟时，弹出弹窗让学生确认，并给学生做一些文字提醒；
8. 当学生做到最后一道题时，下一题按钮变为“暂时保存答卷”按钮，该按钮被点击时，当前试卷答案被保存，防止考生误操作后答案丢失；
[image: ]





[image: ]

[image: ]
9. 考生完成一题系统保存一题，防止答案丢失问题；
10. 当满足交卷条件后，考生即可交卷：
[image: ]
11. 学生不小心点击关闭页面时，弹出确认弹窗，防止页面轻易被关闭
[image: ]


12. 考试时间已到，考生未交卷时，系统将强制自动交卷。

(6) [bookmark: _Toc8295]暂存试卷
当学生做到最后一道题时，下一题按钮变为“暂时保存答卷”按钮，该按钮被点击时，当前试卷答案被保存，防止考生误操作后答案丢失；
[image: ]
(7) [bookmark: _Toc2810]交卷
当满足交卷条件后，考生即可交卷：
[image: ]考生必须要注意，考试时间已到，考生未交卷时，系统将强制自动交卷。请考生注意把握时间。

3、 [bookmark: _Toc16929]注意事项
1. 考试的时间以页面上的时间为准，防止有些考生恶意修改系统时间进行作弊行为：
[image: ]

[image: ]


2. 考生必须留意页面上的提示文字，如果考生不按照提示要求操作，导致最后不能进行考试，考生后果自负。

[image: ]
[image: ]
[image: ]
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