广东外语外贸大学成人高等教育
毕业论文格式规范
一、打印及装订格式：

论文统一用A4版面，竖向横排，单面打印，版面的边距设为上、下页边距2.54cm，左、右边距3.17cm（即Word默认值），制作时采用左侧胶装模式制作成册。(不得使用订书机或自己粘贴胶水)
查重报告用普通A4纸单面打印，订书机装订成册即可。（详见附件）
二、论文格式

１、第一页为论文封面，上部为校徽、校名（毛体手书）和“本科毕业论文”文字。中下部填写中英文论文题目、毕业生姓名、所学专业、准考证号、指导教师姓名、完稿时间。封面封底均须使用硬卡纸（颜色不限，130g或以上），论文内容部分使用普通A4纸打印，题目（中文）为三号宋体加粗，题目（英文）为小三Times New Roman，加粗；姓名（中文）、学号、学院、年级专业、指导教师为四号宋体加粗，日期为小四号宋体加粗，姓名（拼音）为小四号Times New Roman，加粗。
２、第二页为论文概要(200字左右)和关键词(3-5个)。

３、第三页为论文目录。

４、第四页起为论文正文。正文内容一般包括前言、论文主体、结论；正文后应附注释（引语、必要的专用名等）和参考书目（一般应不少于3本），参考书目应详细列明书名、作者、出版地点、出版社和出版日期。

5、最后一页为毕业论文学术诚信声明和版权使用授权书（必须手写签名）。
三、论文的撰写要求

１、思想内容健康，观点明确。一般按科研论文体例撰写。根据专业特点和学生实际，也可有专题调查、读书报告等体例。

２、论据充实，数据可靠，对所论述的问题有归纳总结，有分析批评，有个人观点和见解。

３、行文条理清楚、重点突出，语言准确、简练、流畅，字迹工整。

４、非外语专业本科毕业生毕业论文正文不少于6000字。外语专业本科毕业生毕业论文以对应的外语撰写，正文不少于6000字（单词）。
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