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附件2

山东大学管理学院工程管理专业项目采购管理论文内容及格式要求
1、        （论文题目用三号黑体居中）

2、                作者姓名（小四宋体加粗）
中文题名一般不超过20个汉字，必要时可加副题名。
3 、摘要（100-200字）（宋粗体四号居左）。内容（宋体小四号）
如：摘  要：摘要采用宋体小四号。摘要段落两端各缩入两个字。摘要要求内容重点突出，阐述论文中的主要问题，所采用的方法，主要结果及结论。文字通顺，数据准确，符号、单位规范。在文中首次出现的缩写词，应先写出中文名词，再在括号内写出英文或拉丁文全称和缩写词。
4 、关键词（宋粗体四号居左）。内容（宋体小四号）
关键词: 关键词采用宋体小四号,关键词之间用逗号分开
一般每篇文章可选 3～5个关键词。多个关键词之间应以分号分隔。
5.正文：引言、正文、结语。
段落标题居中，小四宋体加粗
正文采用五号宋体，每个段落缩进两个字. 论文采用通栏排版方式。文中若有图形，应排于文中适当位置，切忌与表和文字内容重复．图中术语、符号和计量单位等应与文中一致．图要大小适中，线条均匀，主辅线分明． 

子标题采用五号宋体加粗
正文采用五号宋体，每个段落缩进两个字.
子标题采用五号宋体加粗
         正文采用五号宋体，每个段落缩进两个字.
例图（图标在图的下面）
图. 1. 图题采用小五宋体加粗居中
表格形式

文中若用表格，应排于文中适当位置，要求表格中的每一个单元格都应整齐有序。表格的标题应该写在表格正上方，居中。若标题不止一行，请将标题排列适合表格的宽度。表格的插入位置应尽量靠近与文中相关的部分。表格内容采用三线表模式，如下表所示。
表格 1. 表格名称采用小五宋体加粗居中
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数学公式（段落标题居中，小四宋体加粗）
所有的数学公式采用公式编辑器输入，例如
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6 、参考文献（居中，小四宋体加粗）
参考文献著录项目： ① 主要责任者（专著为作者而非译者）。多个责任者之间以"，"分隔，注意在本项数据中不得出现缩写点". "（英文作者请将作者名写全）。主要责任者只列姓名，其后不加"著"、"编"、"主编"、"合编"等责任说明。②文献题名及版本(初版省略)。③文献类型及载体类型标识。④ 出版项(出版地、出版者、出版年)。⑤ 文献出处或电子文献的可获得地址。⑥ 文献起止页码。⑦ 文献标准编号(标准号、专利号......)。
根据 GB 3469规定，以单字母方式标识以下各种参考文献类型：
参考文献类型：专著（M）论文集（C）报纸文章（N）期刊文章（J）学位论文（D）报告（R）标准（S）专利（P）
各类参考文献条目的编排格式及示例如下：专著、论文集、学位论文、报告
［序号］主要责任者.文献题名［文献类型标识］.出版地：出版者，出版年.起止页码(任选).
[1] 刘国钧，陈绍业，王凤翥.图书馆目录［M］.北京：高等教育出版社，1957.15-18.
期刊文章
［序号］主要责任者. 文献题名［J］. 刊名，年，卷(期)：起止页码.
[5] 何龄修.读顾城《南明史》［J］.中国史研究，1998，(3)：167-173.
国际、国家标准
［序号］标准编号，标准名称 ［S］.
[9] GB/T 16159-1996，汉语拼音正词法基本规则［S］.
注：参考文献内容用宋体小五号字。
