附件2
西南石油大学学位英语
        报考系统
操

作

指
南
2020年7月
一、
报考流程概述

根据西南石油大学成人学士学位外语水平考试的业务要求，考生报考流程分为“注册登录”、“基本信息填写”、“照片上传”、“照片审核信息”和“缴费”“准考证打印下载”和“成绩查询”。
其大致流程为
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二、
报上报名流程
1.考生注册登录
1.1用户注册
用户在“学生登录”框右下角，点击【学生注册】。
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阅读注册注意事项后，点击“我已阅读以上信息”前面的方框，再点击【确定】按钮。
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1.2用户基础信息注册
进入注册信息填写页面。
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（1）考生类别分为“成人教育”“自学考试”，如果是自考型考生，则需要确认考籍上有一科以上合格成绩。
（2） 考生输入身份证号或（港澳台胞证号）后，系统会自动匹配学信网中我校学生的相关信息，如无匹配的考生，需要自行填写专业、姓名、性别、学号/准考证等信息。
（3）入学时间，成教学生无须填写，系统自动比对填写，自考学生可不填。毕业时间如是已毕业学生，系统自动比对填写，未毕业的在籍生填写预计毕业时间。
所有必填信息填写完毕后，点击【下一步】，提示“信息已保存成功”，则完成注册。
1.3用户基础信息修改
在没有进行注册信息确认前，系统都可以回退到前一个网页进行修改。
如果已关闭网页，则进入学生登录页面，输入“姓名”和“身份证号”，点击【登录】后，进行信息修改。
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2.上传身份照片
保存提交报考信息以后，进入照片上传页面。
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根据上传完要求合格的照片以后，点击【上传】按钮，系统会自动比对上传身份证号和注册的身份证号码是否一致，如不一致，则需重新上传。
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系统自动比对身份证信息三次，如三次未通过自动审核，则不受此限制，将提交人工审核。港澳台证和因身份证遗失上传的驾照等其它身份证明照片，系统无法自动审核，将提交人工审核。无论是否自动审核成功，都可以保存上传的照片，进入下一步。点击【下一步】按钮，提交照片信息。
3.上传电子照片
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如果考生上传的照片不符合标准，则提示“不符合要求重新上传”，请考生核对上传的电子照片是否为要求的：567像素（高）× 390像素（宽），JPG格式，大小在20KB-200KB之间。根据上传完要求合格的照片以后，点击【下一步】按钮，进行信息确认。
4.注册信息确认
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请考生仔细核对姓名、身份证号、专业、手机号等所有信息，信息确认后系统将不允许修改。点击【确认】按钮，系统提示将于24小时内完成人工审核，请及时登录网页，进行报考科目选择和网上缴费。
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 5.报考科目
考生通过后台照片审核及资格审核后，重新登录“西南石油大学2020年成人学士学位外语水平考试专题”页面，输入“姓名”和“身份证号”，点击【登录】后，进入“报考管理”页面。
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考生可再次阅读报考须知和相关考务公告，点击【学生报考】栏目下【开始报考】。
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本次考试只设一个考点，考点容纳人数有限，请及时报名完成缴费。
报考仅限英语。
点击【支付】按钮进入网上缴费。
6.网上缴费
6.1网上支付
 系统自动跳转进入缴费信息页面。
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注意缴费提示，选择支付方式后，点击“立即支付”按钮进行支付，如果采用扫描支付，当出现二维码时，有对应的app扫描付款即可。
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选择您的付款方式，支持支付宝/微信支付。
支付成功后产生订单信息页面。5秒后自动显示支付成功！
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 6.2查询缴费信息
      缴费成功后，可以点击【学生报考】页面的【缴费信息查询】，数个工作日后，可以下载电子发票。
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   点击【下载电子发票】即可下载电子发票。
7.查看报考结果/修改考试科目
7.1查看报考结果
缴费完成后，可在【学生报考】页面查看报考结果，缴费成功所有个人信息不可修改。
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8.打印准考试
考生在规定的准考证打印时间段内，进入准考证打印页面，点击【打印准考证】按钮，下载 PDF 文件到本地。因疫情影响，本次开考时间暂未确定，请考生密切关注相关通知，及时登录网页查看。
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9.成绩查询
在考试结束，成绩发布以后，在【个人信息管理】页面进入【成绩管理】，点击成绩查询，可查看考生成绩。
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