附件4
申报学士学位材料说明
1、 单个学员申报学士学位上交材料要求
1.电子材料

⑴.申请学士学位情况一览表。【符合申报条件第1条的学员填：申请学士学位情况一览表（附件8a）；符合申报条件第2条的学员填：申请学士学位情况一览表（附件8b）】
⑵.学位注册数据格式标准表格。

⑶.电子照片，（电子照片的相关要求和命名，参见附件3）

注：电子材料提供的信息必须正确，不得有误。
2.纸质材料

⑴.中南大学成人高等教育本科毕业生学士学位申请表[注：学士学位申请表照片栏内贴有2寸蓝底纸质（与电子照片一致）彩照2张，其中下面一张粘贴牢固，上面一张小面积张贴，需要移位作为学士学位证书照片。
⑵.自考本科毕业证复印件。
⑶.教育部本科学历证书电子注册备案表。(在学信网下载，网址www.chsi.com.cn)
⑷.承诺书（申报人本人签字）
学员按以上次序排序上述材料，用订书针装订左上角。
社考学员：
将电子材料发至466269283qq邮箱，谭老师收，并将电子材料存于U盘交材料时备用。
将纸质材料面交中南大学校自考办学位管理工作人员。
助考学员：
按助学点时间要求将电子材料和纸质材料一同交助学点。
2、 助学点申报学士学位上交材料要求
1.电子材料

⑴.申请授予学位统计表(助学点所有申报学员)
⑵.申请学士学位情况一览表（将所有申报学员相关信息汇总，符合申报条件第1条的和符合申报条件第2条的分开填）。

⑶.学位注册数据格式标准表格（将所有申报学员相关信息汇总）。

⑷.电子照片（将所有申报学员的电子照片汇总）。
注意: “申请学士学位情况一览表”及“学位注册数据格式标准表格”的申报学员姓名排序，请先按专业排序、同一专业再按考籍号升序排序。“申请学士学位情况一览表”与“学位注册数据格式标准表格”的排序必须一致。
2.纸质材料

首先将单个学员的纸质材料按上述要求整理好，然后按申请学士学位情况一览表的顺序将单个学员的纸质材料排序。
应交纸质材料：

⑴.申请学士学位学员的所有纸质材料。

加盖助学点印章的“申请授予学位统计表”。
2 .加盖助学点印章及经办人签字的“承诺书”

按时间要求将电子材料发至466269283qq邮箱，并将电子材料存于U盘交纸质材料时备用。将纸质材料交中南大学校自考办相关工作人员。
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