
实践教学指导书编制要求

实践教学是教学工作计划中的一个重要环节，学生通过实践过程的学习，可增加学生对本专业的感知认同，做到理论联系实际，提高教学质量和效果，为进一步的学习和深造打下基础，并为今后的就业提供多方面选择。

实践教学指导书

实践教学指导书是进行实践性教学的指导性文件，应根据专业培养目标、学历层次（专科、本科）、理论课程教学内容并结合所需实践教学设施（如设备、场地）的具体情况综合制定。

二、实践教学指导书应主要包括以下内容：

  1、实践目的  是指学生通过本课程实践应达到的目标。

  2、实践内容  根据实践目标和实践学时制定的具体实践项目和流程。

  3、实践形式  是指集中实践、分散或其他形式的实践。

  4、实践学时  是指本实践课程规定学分（1学分/1周学时）所需的时间。

5、实习制度  是指学生在进行实践课程学习时应遵守的规章制度和纪律，特别应有安全方面的规定以保证学生在实践过程中不受伤害。

6、考核形式  是指学生在实践活动结束后对学生的实践效果进行检验的方法。具体分为实践过程考核（指实践过程中分段考核最后评定总成绩）、试卷考核、实践过程考核和试卷考核相结合三种考核形式。实践过程考核请设置考核表（即每个实践课程所占成绩的比重）；试卷考核请命一套试卷。

7、实践日期   是指本课程实践是在理论教学期间进行还是理论教学结束后进行实践。

8、教材  是指编制本课程实践指导书依据的教材。具体是有指定教材的用指定教材；无指定教材的请老师根据实践目的选择一本（或二本）参考教材。

三、考核实施
助学单位根据教学考核要求组织学生进行相应考核，请严格按自考组考要求严格组考。

四 、实习成绩评定

实习成绩分为优（90－100分）、良（80－89分）、中（70－80分）、及格（60－69分）、不及格（60分以下）五等。并将成绩填写在《湖南工商大学自考实践课程成绩单》上，在考试院规定时间在湖南省自考管理信息系统进行报考和成绩录入，由我校自考办统一上报省教育考试院。

