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摘    要

摘要部分说明：

“摘要”是摘要部分的标题，不可省略。

标题“摘要”选用模板中的样式所定义的“摘要”；或者手动设置成字体：黑体，居中；字号：小三；1.5倍行距，段前为0，段后11磅。

论文摘要是学位论文的缩影，文字要简练、明确。内容要包括目的、方法、结果和结论。

摘要正文选用模板中的样式所定义的“正文”，每段落首行缩进2个汉字；或者手动设置成每段落首行缩进2个汉字，字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25，间距：前段、后段均为0行，取消网格对齐选项。

篇幅以一页为限，字数为400-600字。

摘要正文后，列出3－5个关键词。“关键词：”是关键词部分的引导，不可省略。

关键词与摘要之间空一行。关键词词间用分号间隔，末尾不加标点，黑体，小四。

关键词：写作规范；排版格式；学位论文
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此处为论文题目
引    言

从引言开始，是正文的起始页，页码从1开始编排。

书写格式说明：

标题“引言”选用模板中的样式所定义的“引言”；或者手动设置成字体：黑体，居中，字号：小三，1.5倍行距，段后11磅，段前为0。

引言正文选用模板中的样式所定义的“正文”，每段落首行缩进2字；或者手动设置成每段落首行缩进2字，字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25，间距：前段、后段均为0行，取消网格对齐选项。

第一章  正文格式说明

“正文”不可省略。不少于6000字。学校会用知网进行检测，重复率超过百分之三十，将不允许答辩。

第一节  论文格式基本要求

论文格式基本要求：

(1) 纸  型：A4纸，双面打印；

(2) 页边距：上3.5cm，下2.5cm，左2.5cm、右2.5cm；

(3) 页  眉：2.5cm，页脚：2cm，左侧装订。

(4) 字  体：正文全部宋体、小四；

(5) 行  距：多倍行距：1.25，段前、段后均为0，取消网格对齐选项。

第二节  论文页眉页脚的编排

一律用阿拉伯数字连续编页码。从引言开始作为第1页。封面不编入页码。将摘要、Abstract、目录等前置部分单独编排页码。页码必须标注在每页页脚底部居中位置，宋体，小五。

从摘要页开始奇数页页眉，宋体，五号，居中。填写内容为“齐齐哈尔大学成人本科学士学位论文”；偶数页页眉，宋体，五号，居中。填写内容是论文的中文题目。
第三节  论文正文格式

正文选用模板中的样式所定义的“正文”，每段落首行缩进2字；或者手动设置成每段落首行缩进2字，字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25，间距：前段、后段均为0行，取消网格对齐选项。

第四节  章节标题格式

(1) 每章的章标题选用模板中的样式所定义的“标题1”，居左；或者手动设置成字体：黑体，居左，字号：小三，1.5倍行距，段后11磅，段前为0。每章另起一页。在输入章标题之后，按回车键，即可直接输入每章正文。

(2) 每节的节标题选用模板中的样式所定义的“标题2”，居左；或者手动设置成字体：黑体，居左，字号：四号，1.5倍行距，段后为0，段前0.5行。

(3) 节中的一级标题选用模板中的样式所定义的“标题3”，居左；或者手动设置成字体：黑体，居左，字号：小四，1.5倍行距，段后为0，段前0.5行。

正文各级标题编号的示例如下：

第一章章标题（选择样式中的标题1）

第一章第一节标题（选择样式中的标题2）

第一章第一节一级标题（选择样式中的标题3）

层级一标题（选择样式中的正文）

第五节  各章之间的分隔符设置

各章之间应重新分页，使用“分页符”进行分隔。

设置方法：在“插入”菜单中选择“分隔符(B)…”，在弹出的窗口中选择分隔符类型为“分页符”，确定即可另起一页。

第六节  正文中的编号

正文中的图、表、附注一律采用阿拉伯数字分章编号。

如图1.2，表2.3，附注4.5，式6.7等。如“图1.2”就是指本论文第一章的第二个图。文中参考文献采用阿拉伯数字根据全文统一编号，如文献[3]，文献[3,4]，文献[6-10]等，在正文中引用时用右上角标标出。

第二章  图表的格式说明

第一节  图的格式说明

一、图的格式示例

图在正文中的格式示例如图2.1所示。
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图2.1  样式

第二节  表的格式说明

一、表的格式示例

表在正文中的常用格式如表2.1至表2.3所示，请参考使用。

	本质
	过程

	途径或方法
	规划、实施、控制

	目标
	效率、成本效益

	活动或作业
	流动与储存

	处理对象
	原材料、在制品、产成品、相关信息

	范围
	从原点（供应商）到终点（最终顾客）

	目的或目标
	适应顾客的需求（产品、功能、数量、质量、时间、价格）


表2.1  物流的概念和范围
第三节  参考文献的格式说明

一、参考文献在正文中引用的示例

 “国外最早采用主题法来组织目录索引的是杜威十进分类法的相关主题索引……”[1]。也有人认出为“美国的贝加逊·富兰克林出借图书馆第一个使用了主题法”[2-4]。

二、参考文献在正文中引用的书写格式

引用的文献在正文中用方括号和阿拉伯数字按顺序以右上角标形式标注在引用处。

三、参考文献的书写格式

(1) 参考文献按照在正文中引用的顺序进行编码。

(2) 作者一律姓前名后(外文作者名应缩写)，作者间用“,”间隔。作者少于3人应全部写出，3人以上只列出前3人，后加“等”或“et al”。

(3) 标题“参考文献”选用模板中的样式所定义的“标题1”，再居中；或者手动设置成字体：黑体，居中，字号：小三，1.5倍行距，段后11磅，段前为0。

(4) 参考文献正文设置成字体：宋体，居中，字号：五号，多倍行距1.25行，段后、段前均为0。

(5) 按照引用的文献类型不同使用不同的表示方法。

四、参考文献的书写格式示例

参考文献书写示例请见“参考文献”部分。

第三章  打印和装订说明

第一节  封页

一、封皮

单面打印。

第二节  中文摘要

一、中文摘要

单面打印。

第三节  目录

如果是一页，单面打印；如果两页，双面打印；如果三页，第一页单面打印，二、三页双面打印。

第四节  正文

一、正文

正文从引言开始到致谢结束，双面打印。

第四章  第四章题目(黑体，小三，1.5倍行距，段后11磅)

第一节  第四章第一节题目(黑体，四号，1.5倍行距，段前0.5行)

一、第四章第一节一级题目(黑体，小四，1.5倍行距，段前0.5行)

第二节  第四章第二节题目

一、第四章第二节一级题目

第五章  第五章题目(黑体，小三，1.5倍行距，段后11磅)

第一节  第五章第一节题目(黑体，四号，1.5倍行距，段前0.5行)

一、第五章第一节一级题目(黑体，小四，1.5倍行距，段前0.5行)

第二节  第五章第二节题目

一、第五章第二节一级题目

结    论

结论不可省略。

书写格式说明：

标题“结论”选用模板中的样式所定义的“结论”；或者手动设置成字体：黑体，居中，字号：小三，1.5倍行距，段后11磅，段前为0。

结论正文选用模板中的样式所定义的“正文”，每段落首行缩进2字；或者手动设置成每段落首行缩进2字，字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25，间距：前段、后段均为0行。

参考文献

标题“参考文献”不可省略，选用模板中的样式所定义的“参考文献”；或者手动设置成字体：黑体，居中，字号：小三，1.5倍行距，段后11磅，段前为0。

参考文献内容设置成字体：宋体，居中，字号：五号，多倍行距1.25，段前、段后均为0，取消网格对齐选项。

参考文献数量不少于8篇。
参考文献示例

[1] 周庆荣，张泽廷，朱美文，等．固体溶质在含夹带剂超临界流体中的溶解度[J]．化工学报．1995，（3）：317-323． 
[2] 蒋挺大．亮聚糖[M]．北京：化学工业出版社，2001．127．
[3] 郭宏，王熊，刘宗林．膜分离技术在大豆分离蛋白生产中综合利用的研究[C]．第三届全国膜和膜过程学术报告会议论文集．北京：高教出版社，1999．421-425．
[10]Tian-Guang HVDC transmission project: Converter Transformer Maintenance Manual[Z].Germany: Siemens, 2001.

[11] 万锦柔．中国大学学报论文文摘(1983-1993)[DB/CD]．北京：中国百科全书出版社，1996．
[12] Kuehnlw M.R.,Peeken H.,Troeder C.et al..The Toroidal Drive[J].Mechanical Engineering, 1981,
103(2):32-39．
致    谢

学位论文中不得书写与论文工作无关的人和事，对导师的致谢要实事求是。

一同工作的同志对本研究所做的贡献应在论文中做明确的说明并表示谢意。

这部分内容不可省略。

书写格式说明：

标题“致谢”选用模板中的样式所定义的“致谢”；或者手动设置成字体：黑体，居中，字号：小三，1.5倍行距，段后11磅，段前为0。

致谢正文选用模板中的样式所定义的“正文”，每段落首行缩进2字；或者手动设置成每段落首行缩进2字，字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25，间距：前段、后段均为0行。

 黑体一号，中间空1字， 居中





黑体小初，居中





宋体小三，英文为Times New Romman





黑体二号，居中








