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英语专业论文格式要求

一、论文各部分的排列顺序

英文题目、英文摘要、英文关键词；中文题目、中文摘要、中文关键词。以上各部分内容独

立成一页(英文题目、英文摘要、英文关键词一页；中文题目、中文摘要、中文关键词一页)，

论文正文另起一页。

二、 正文

字体和字号:

正文内容中文采用宋体，英文采用 Times New Roman，字号为小四。论文题目字号为三号。

章节标题:

正文章节标题或小标题独占一行，且一律用阿拉伯数字，并左对齐，标题内容字号为小四，

用黑体。章节之间空行。形式为：

1.

1.1

1.2

2.

2.1

2.1.1

……

正文例句编号用（1）、（2）……，且全文所有例句的顺序保持连贯。

三、参考文献

(一) 文内观点、论据的直接和间接引用

1．观点、论据等的直接引用分为两种情况：

(1) 在行文中直接引用者，须加上引号并在其后采用夹注的方式注明出处（夹注方式见下面

第 4条规定）；

(2) 大段直接引用者，须另起一段并在其后采用夹注的方式注明出处；

2． 直接引用不得超过论文正文字数的 10%；

3． 观点、论据等的间接引用可分为三种情况：

(1) 用自己的话加以解释（paraphrase）；
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(2) 用自己的话加以归纳或总结；

(3) 在他人观点的基础上加以发挥。三者都需要以夹注的方式注明出处。

4．关于夹注：

论文行文过程中直接或间接引用他人的思想观点、数据等都需要在正文中采用夹注的形式标

明其出处；夹注的方式如下：先写圆括号，然后在其内列出被引述作者的姓氏、书刊出版的

年代、被引述的页码，中间分别用逗号和冒号连接，如：（Olsen, 1992:125-163）或(王佐良，

1982：138)。

(二) 文末参考文献的格式

1．要求全部参考文献采用国际通用的著录符号，著录项目依次为：序号、著述者姓名、书

名、出版地、出版社、出版年、页码；

2．参考文献类型标识方法为：专著[M]，论文集[C]，报纸文章[N]，期刊文章[J]，学位论文

[D]，专著论文集析出文献[A]，其它未说明的文献[Z]；

3．中英文分别排列，英文在前，中文在后；中文按第一作者姓氏的汉语拼音顺序排列，英

文按姓氏的字母顺序排列

具体范例如下：

英文参考文献编排格式：

a.专著

［1］Searle, J.. Speech Acts [M]. Cambridge: Cambridge University Press, 1975.89

b.期刊

［ 2］Olsen, Mari Broman. Translated Texts and Relevance Theory [J]. Applied Linguistics.

1999(4):125-1132.

c.编著论文格式

［3］Grice, H.P. Logic and conversation [A]. In Syntax and Semantics: Speech Acts [C]. ed. Cole

& Morgan. New York: Academic Press, 1975. 41-58.

中文参考文献编排格式：

a.专著

［1］肖占时. 英语语言、文学工具书及其使用[M].北京:学苑出版社,1990.34～42.

b.论文集

［2］伍铁平. 术语的模糊性和语言规律[A]. 杨自俭, 李瑞华. 英汉对比研究论文集[C].上海:
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上海外语教育出版社,1990.179～188.

c.报纸文章

［3］谢希德. 创造学习的新思路[N].人民日报.1998-12-25(10).

d. 期刊文章

［4］何修玲.读顾诚《南明史》[J].中国史研究.1998（3）：167－173.

例如：
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