附件2

自学考试本科论文（设计）写作检查清单
	项目
	检查清单
	对应位置打“✓”

	
	
	是
	否

	1.
封面
	1.1 字体字号是否正确
	
	

	
	1.2 校徽、个人信息等排版是否规整
	
	

	
	1.3 相关信息填写是否正确
	
	

	2.
论文（设计）
标题
	2.1 标题是否无错别字、无语病
	
	

	
	2.2 标题与正文内容是否匹配
	
	

	
	2.3 标题是否清晰简明
	
	

	3.
诚信
说明
	3.1 论文（设计）标题是否与封面一致
	
	

	
	3.2 是否手写签注姓名和日期
	
	

	4.
目录
	4.1 目录是否尽量控制为一页
	
	

	
	4.2 目录字体（黑体三号）、行距是否符合要求
	
	

	
	4.3 目录页码与正文页码标注是否一致
	
	

	5.
内容
提要
	[bookmark: _GoBack]5.1 字体格式（楷体小四号）是否正确
	
	

	
	5.2 字数是否达到400字
	
	

	
	5.3 提要是否与正文内容对应
	
	

	6.
关键词
	6.1 关键词是否“关键”
	
	

	
	6.2 关键词是否为3-7个
	
	




	7.
论文（设计）
正文
	7.1 纲目序号、字体、行距等是否规范
	
	

	
	7.2 图表是否清晰规范
	
	

	
	7.3 标题是否置于图的正下方；标题是否置于表的正上方
	
	

	
	7.4 是否标注图表来源
	
	

	
	7.5 标题是否清晰明确
	
	

	
	7.6 是否按照“提出问题-分析问题-解决问题”的思路（论文）
	
	

	
	7.7字体、行距等排版格式是否符合规范
	
	

	8.
参考
文献
	8.1 参考文献字体、行距、排版是否符合要求
（如果参考文献来自知网，可使用知网的导出文献功能，具体步骤请网上查询。）
	
	

	
	8.2是否有至少15篇文献（设计类至少10篇）
	
	

	9.
附录
	9.1 调查问卷中是否有“引导语”
	
	

	
	9.2 调查问卷或访谈提纲是否规范，是否有针对性
	
	

	
	9.3 调查内容是否充分应用于正文，有图表痕迹
	
	

	
	9.4 设计类的作品集是否以图片形式附在文后
	
	

	10.
致谢
	10.1 论文（设计）指导老师姓名是否写错
	
	

	
	10.2 语句是否规范，语气是否合适
	
	

	
	10.3 表达内容是否有不合理的问题
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